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Access XP

Microsoft®

Access

Microsoft Office xP B8]

|

INTRODUCAO

O Microsoft Access XP, € um sistema de gerenciamento de banco de
dados relacional, uma ferramenta poderosa que pode ser usada para
classificar, organizar e exibir em forma de relatérios as informacgfes que
vocé necessita sobre seus dados a qualquer momento. Devido a sua
facilidade de uso, é uma ferramenta excelente para aqueles que estdo
comecando a usar os bancos de dados, assim como para aqueles que ja
tém experiéncia.

BANCO DE DADOS

Quando vocé escreve um relatério, consulta sua agenda, procura por
um numero de telefone ou confere o extrato bancério, estara processan-
do dados. Todos estes dados s&o armazenados em diversos documen-
tos que formam o seu banco de dados.

O resultado de todos estes processamentos € a informacéao, e é com essa
informacgéo que vocé toma decisGes durante suas atividades. Quanto me-
Ihor informado vocé estiver, mais facilmente alcancara seus objetivos.

Quando nao é utilizado o computador para armazenar todos estes da-
dos, leva-se um certo tempo para organiza-los e coordena-los de forma
adequada a gerar informacéo, pois vocé terd que rastrear dados de di-
versas fontes. Este tempo é diminuido significativamente com a utiliza-
¢do de um banco de dados eletrbnico.

Banco de dados eletrénico é definido como um caso especial de arquivo,
gue armazena um conjunto de dados relacionado a determinado assun-
to ou objetivo. Ele é organizado como se fosse uma tabela com suas
colunas e linhas. Sendo as colunas chamadas de campos e as linhas
de registros.
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Campos

Campa Telefone
|

T
Nome Endereco Cidade Estado | Cep Telefone | Cliente N

B. Abes B. Batolomen, 45 | 530 B. Carapo | 5P 09260-233 | 7313436 003
C. Torres L. Prestes, 62 Santo André | 5P 09765-020 | 5743366 004
[V. Reis B Antunes, 58 Santos SP OTE67-104 | 231-2456 0o1]
& Moraes | R Caleutd, 700 Carnpinas SP 16587020 | STT-6745 0oz ]

Registras

Registro do Cliente n® 001 ]

Exemplo de Tabela

Um banco de dados pode ter diversas tabelas, cada uma contendo da-
dos sobre uma determinada entidade, como por exemplo: clientes, ven-
dedores, empregados, vendas, detalhe das vendas, produtos, estoque,
compras, detalhe das compras e assim por diante.

BANCO DE DADOS RELACIONAIS

Um arquivo simples pode ser acessado apenas pelo modo que € orde-
nado. Cada tipo adicional de acesso requer o acréscimo de redundancia
(repeticdes). Um bom exemplo disso € o arquivo em fichas de uma bibli-
oteca. Quando a bibliotecéria decidiu que trés tipos de acesso eram ne-
cessérios (pelo titulo, pelo autor e pelo assunto), ndo havia nada a ser
feito, a ndo ser triplicar o arquivo escrevendo fichas com os trés tipos de
ordenacdo. Um segundo exemplo ¢é a lista telefénica que apesar de néo
ser totalmente duplicada, contém dois tipos de acesso: pelo nome e pelo
tipo de servigo oferecido, quando o assinante anuncia nas paginas ama-
relas da mesma lista.

Com a utilizacdo de um banco de dados, h& a possibilidade de um tipo
muito limitado de redundancias, com o uso de ponteiros (ligacdes entre
as tabelas). O processador de banco de dados é um programa que for-
nece modos de acesso multiplos a um arquivo complexo, através do uso
de redundancia controlada. A redundancia no banco de dados é invisivel
ao usuario.
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Suponhamos que uma empresa comercial que distribui utensilios do-
mésticos por atacado tenha um livro que armazena informacdes sobre
os clientes. A mesma empresa também possui outro livio com dados
para controle de pedidos, que inclui colunas para o numero do cliente,
namero da mercadoria, prec¢o unitario, quantidade pedida e o custo total.
Estes dois livros (clientes e pedidos) formam o banco de dados desta
empresa, que para saber qual cliente fez determinado pedido, precisa
consultar estes dois livros.

Em um banco de dados eletronico estes dois livros transformam-se em
duas tabelas: clientes e pedidos, que sdo relacionadas, pois possuem
0 campo cliente numero em comum.

Ao pesquisar pelo nimero do cliente e encontra-lo na tabela de pedidos,
0 gerenciador de banco de dados pode determinar quem é o cliente e
onde esta localizado, consultando a tabela clientes, e o que foi pedido e
o0 custo total do pedido através da tabela pedidos. Um gerenciador de
banco de dados que projeta informacgfes através de tabelas ligadas por
um campo em comum € chamado gerenciador de banco de dados
relacional, ou sistema relacional de gerenciamento de banco de dados
(RDBMS).

Clientes

MNome Endereco Cidade Estado | Cep Telefone | Cliente I
B. Abes E. Batolomew, 45 | 580 B. Campo| SP 09860-253 | 751-3456 0oz
. Torres L. Prestes, 68 Santo André | SP 09765-020 | 5743366 004
V. Reis E. &ntunes, 59 Santos SP 9TRAT-104 | 231-2456 001
& Nlorses | B Caleutd, 700 Campiras sP TAIET-020 | STT-E745 0oz

| Pedidos

Cliente IV Ttem " Preco Unitirie | Quantidade | Prego Total

001 B15 18,00 3 90,00

001 45 23,00 15 345,00

0oz 532 17,00 7 119,00

0oz D13 143,00 a1 3003,00

o4 B123 15,00 35 2625,00

o4 Fad 55,00 P 1265,00

Exemplo de tabelas relacionadas
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Com o Microsoft Access, podemos gerenciar todas as informacgdes de
varias tabelas em um Unico arquivo de banco de dados, contendo, além
de tabelas, formularios, consultas e relatérios, que veremos no decorrer
deste curso.

ABRINDO UM BANCO DE DADOS PRONTO

Ao executar o Microsoft Access XP, vocé vera o painel de tarefas Novo
Arquivo (lado direito da janela), que possibilita a abertura de um arquivo
existente, a criagdo de um novo banco de dados, de um arquivo novo
com base em um existente ou a criacdo de um novo banco de dados a
partir de um modelo. Vamos comecar abrindo o banco de dados exem-
plo Northwind.mdb para conhecermos melhor o que o Microsoft Access
€ capaz de fazer. Cliqgue em Arquivos... e va até o caminho c:\arquivos
de programas\microsoft Office\officelO\samples e clique em
Northwind.mdb.

Painel de Tarefas

Movio arquivo - X

Abrir um arquivo
EF’; .\quuiwfos.[}S

Novo(a)

[# ] Banco de dados em branco

IZI'] Pagina de acesso a dados em brar
[#] ] Projeto {dados existentes)

IZH Projeto {novos dados)

MNovo(a) com base em arquivo
existente

@ Escalher arquivo. ..

MNovo(a) com base em modelo

[# ] Modelos gerais. ..

W ] Modelos em Microsoft, com

[ Adicionar Lacal de rede...
Ajuda do Microsoft Access
[w| Mastrar na inicializac&o

Vimos que um banco de dados é um conjunto de informac¢des que estdo
relacionadas a um topico ou propésito em particular; o banco de dados
Northwind oferece diversos recursos para o controle e consulta de merca-
dorias utilizando o Microsoft Access. Inicialmente estudaremos alguns
aspectos da janela Banco de Dados.
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g Northwind : Banco de dados [formato de arquivo do Access ..
L Abrir [of Estrutura gMove | ¥ 2 T
Objetos 1]  cCriar tabela no moda estrutura
| Tabelas Q._l Criar tabela usando o assistente
A F|  Criar tabela inserindo dados
Categorias
&l F l&ri
B2 Formulirios Clisries
B relatdrios Detalhes do Pedido
@ Paginas Fornecedores
7 Macros Funcionarios
Pedidos
Pl dul
v Mok Produtaos
Transportadoras
Grupos
[#] Fawaritos

JANELA BANCO DE DADOS

Na janela Banco de Dados, encontraremos 0s seguintes objetos:
Tabelas

Contém as tabelas do banco de dados atual. Uma tabela € uma cole¢éo
de dados sobre um topico especifico. Por exemplo, a tabela Produtos
contém somente informagfes sobre produtos, e a tabela Fornecedores
contém somente informagdes sobre empresas que fornecem produtos.
Utilizando uma tabela separada para cada tipo, eliminam-se dados dupli-
cados, tornando o armazenamento de dados mais eficiente e diminuindo
os erros de entrada desses dados.

Selecione o objeto Tabelas, selecione a tabela Produtos e clique sobre
0 botdo Abrir localizado na barra de ferramentas da janela Banco de
Dados, ou dé um duplo clique sobre Produtos. Em seguida feche-a.
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Cddigo di Mome do Produto Fornecedor Categoria QL -
L + 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Carnesffves 201z
e 3 Anigeed Syrup Exotic Liguids Caondimentos 1249
| IS 40 Boston Crab Meat Mew England Seafood Cannery Frutos do Mar 24 |z
e B0 Camembert Pierrot Gai p&turage Laticinios 154
| |* 18 Carmarvon Tigers Pavlova, Ltd. Frutos do Mar pacc
L 1 Chai Exotic Liguids Bebidas 10c
| |* 2 Chang Exotic Liguids Bebidas 24 g
| ]IS 39 Chartreuse verte AUy joyeux ecclésiastiques Bebidas T50c
| |* 4 Chef Anton's Cajun Seasoning | Mew Orleans Cajun Delights Condimentos 48 vi
| ]IS 5 Chef Anton's Gurnbo Mix Mew Orleans Cajun Delights Condirnentos I
+ 48| Chocolade Zaanse Snoepfabriek Confeitos 10p

= o TN oY I:!I w dmseme meelAniaeticnan e (= 17 0 T
Reglstro Ml } | v1|r#] de 77 LI—I 4
B 8 ]

Botdes para navegagao
entre 05 registros

Botao para inserir
um novo registro

Use esta barra de rolagem
para ver as outras colunas

Consultas

Contém as consultas do banco de dados atual. As consultas servem
para exibir, alterar e analisar dados de diferentes maneiras, podendo
agrupar informacdes de diversas tabelas. Quando vocé executa uma
consulta, o Microsoft Access recupera os registros especificos e, entao,
exibe os dados combinados em uma folha de dados na ordem desejada.

Selecione o0 objeto Consultas e como exemplo, abra a consulta Produ-
tos Por Categoria. Depois feche a janela.

=¥ Produtos por Categoria : Consulta selecdo : 1Ol =|
| Nume da Categoria MNome do Produto | Cluantidade por Unidade =
id Chai 10 caixas x 20 pacotes j
| Elebldas Chang 24 garrafas de 120z
| |Bebidas Chartreuse verte 7a0cc por garrafa
| |Bebidas Cite de Blaye 12 garrafas de 75¢cl
| |Behidas Ipoh Coffes 16 latas de 500y
| |Bebidas Lakkalikddri S00ml
| |Behidas Laughing Lumberjack Lager 24 garrafas de 120z
| |Bebidas Cutback Lager 24 garrafas de 355ml
| |Bebidas Rhanbrau Klosterbier 24 garrafas de 500rm|
| |Bebidas Sasquatch Ale 24 garrafas de 120z
| |Bebidas Steeleye Stout 24 garrafas de 120z
| |Cames/Aves Pé&té chinois 24 caixas x 2 unidades
| |Cames/Aves Tnumere 16 unidades =
L T Y R P AN mwmwvmdon Ao EEM e
Registro: 14 4 ||— |)I|P*| de &9 ‘l | _’l_l
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Formularios

Lista todos os formularios do banco de dados atual. Utilizamos o formu-
lario para a entrada de dados em uma determinada tabela; criar uma
caixa de dialogo personalizada para aceitar a entrada do usuério e, em
seguida, executar uma acao baseada nesta entrada, ou criar um formu-
lario inicial (menu de controle) para abrir outros formularios, consultas ou
relatorios.

Como exemplo, selecione o objeto Formularios e abra o formulario Menu
de Controle Principal que é um exemplo de formulério tipo menu.

B Menu de Controle Principal x|

Yigualizar Informagdes sobre
A Frodutos & Pedidos:

Formnecedores

Produtoz Fedidoz
TRADEERS Irprirnir Belatdrios de YWendas
Sair do Microsoft Access Exibir Janela Banco de D ados

Abra o formulério Produtos, através da janela Banco de Dados ou abrin-
do antes o formulario Menu de Controle Principal e clicando no botéo
Produtos. Veremos um quadro de entrada de dados contendo todos os
campos da tabela Produtos. Através deste formulario poderemos inserir
os dados que irdo compor a tabela Produtos.
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B Menu de Controle Principal

Yisualizar Infarmacties sobre
Produtos e Pedidos:

LCategoriaz | Fornecedores

Pedidos |

B3 Produtos
T e i Fielatdrios de Wendas |
Yiguslizar Lista de Produtos
I B RS M B i LA M ST AN T (N T

Saida da Lista de Produtos em A Th hir Janela Banco de Dados |

Unidades. em. Els.t.oci.ue:

Abra o formuléario Dialogo Relatérios de Vendas para vermos um exem-
plo de um formulario de caixa de didlogo, onde é possivel escolher deter-
minados parametros de funcionamento para alguma tarefa.

B Relatdrios de Yendas |

—— Relatario a Imprinir

WisLalizar
{~ ‘endas dos Funcionarios por Pais

" Taotais de Yendas por Quantidade Irnprimir |

' Mendas por Categoria

. Cancelar
Para imprimir az vendas de somente

uma categonia, selecione uma
cateqaria ha lista. Para imprimir todas
as categoniaz, ndo faga uma selegdo.

Behidas -
Carneslbves

Condimentos

Confeitos

Frutog dao Mar LI
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Relatorios

Exibe todos os relatérios do banco de dados atual. O relatorio é uma
maneira eficiente de apresentar seus dados numa forma impressa. A
maioria das informac¢des em um relatério vém de uma tabela ou consulta
gue € a fonte de dados do relatério, as outras informacgdes estdo arma-
zenadas nha estrutura deste relatério. Estes relatérios podem ser apre-
sentados de uma forma tabular ou grafica contendo dados de varias
tabelas ou consultas simultaneamente.

Etiquetas -+ Il

= -
L s, Northwind Traders
Adiciona figura— 4 g Vewdas por Data
by Vendas por Categoria
Datade Fraio: I doFelido.  TobddaVenda
i N doFelide: Totddalendy F3-hday
11-Par
10240 1.200
Agrupa e 10846 ann Aryry SxxxxWrxr
] 10243 2.400
categorias
g 10350 lluu rrrr (N
FFTrr e, |
- Lrrr
Total: 5600
Adar rrrer
@ 10852 3500 B e —
10853 2000 Lrrx ___ |
Calcula totais—  Tetal: 5500
A ~
[ |
Demonstrativos Graficos mostrando totais

Selecione o relatério Vendas por Categoria e clique no botéo Visualizar

para conhecer um tipo de relatério. D& um clique no botdo Zoom (g)

da barra de ferramentas para ver todo o relatério, vocé também podera
controlar o zoom escolhendo uma das opcdes da caixa de lista zoom.
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I
E = -

| Configuracdo | .

g §|p.mm|.ﬂjuste

Paginas

Este objeto € utilizado para criar paginas que poderado ser vistas por um
navegador de Internet, podendo exibir e trabalhar com dados da Internet
ou de uma Intranet. Dados estes armazenados em um banco de dados.
Veremos este objeto mais adiante no curso.

Macros

Exibe as macros criadas para o banco de dados atual. Uma macro é um
conjunto de uma ou mais agdes responsaveis por realizar determinada
tarefa, por exemplo, abrir um formulario ou imprimir um relatoério. Geral-
mente as macros sdo incorporadas a um relatério ou um formulario do
tipo caixa de didlogo ou menu.
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Home da Empresa: Contato: Telefone: Fax: =
Maria Anders 030-0074321 030-0075545
Ana Trujillo Emparedados v helados Ana Trujilla (515554729 (5] 559-3745
Artonio Morena Tagueria Artonio Moreno (3] 555-3932
Around the Horn Thomas Hardy (171) 555-7788 (1713 555-6750
Berglunds =nabbkdp Christing Berglund 092112 34 65 092112 34 67
Blauer See Delikatezzen Hanna Moos 0521-058480 0521-08924
Blondel pére et fils Frédérigue Citesux 8860153 83601532
Bdlido Comidas preparadas Martin Sommer (9115552282 (317155591 99
ol ][] ] 5] ] 1] x| 1] ] ] o] | ] o] 5] 1] ] o] | ] x| [romr
-
Registro: 14 < || U n]rs] de =1

|
Botdes de comando com macro
anexada que filtra registros

Moédulos

Lista os mddulos disponiveis em um banco de dados. Um modulo é uma
colecdo de declaracbes, instrucdes e procedimentos do Visual Basic que
€ armazenada como uma unidade. Os moédulos d&o a vocé condicdes de
automatizar tarefas de banco de dados usando o poder e a flexibilidade
da linguagem de programacao Visual Basic. Este assunto nado faz parte
de nosso curso.

& Microsoft ¥isual Basic - Northwind

~ Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  Depurar  Executar  Ferramentas  Suplementos  Janela  Ajuda
Blea-H fE2Rd oo ) 0 ak S22 0 ne

-"1':.;- Morthwind - Inicial [Cadigo)

I(Geral} j IOcuItarFormulériolnicial j

Function OcultarFormularioInicial () T
On Error GoTo OcultarFDrmulériDInicial_Eer
' Uza o valor da caixa de selegéo OcultarFormularicInicial para determin
' da propriedade ZtartupForm do banco de dados. (A definigio & exibida ¢
' formmlario da caixa de dialogo Inicializar).
' Uzada na propriedade AoFechar do formulario Inicial.
If Formz!Inicial!OcultarFormuléarioInicial Then
'L omaixa de selegf&o OcultarFormularioInicial estd marcads,
' & propriedade 3tartupForm como Menu de controle principal.

CurrentDb () .Properties ("StartupForw™) = "Menu de controle pr
Else
'L eaixa de selegfo OcultarFormulérioInicial ndo estd marcs
' & propriedade StartupForm como Inicial. -
==ld 1P
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ASSISTENTE DE BANCO DE DADOS

Existem dois métodos de criacdo de bancos de dados. O primeiro é a
partir de um banco de dados vazio, onde vocé vai adicionando as tabe-
las, formularios, relatérios e outros objetos no decorrer do desenvolvi-
mento do projeto. Esse € método mais flexivel, mas requer a definicdo
de cada elemento do banco de dados separadamente.

O segundo método utiliza o Assistente de Banco de Dados com base em
modelo para criar, em poucas operacgoes, as tabelas, formulérios e rela-
toérios necessarios para o banco de dados, de acordo com o0 modelo es-
colhido. Esta € a forma mais facil de iniciar a criacdo de um banco de
dados. Mas com qualquer um dos dois métodos, vocé podera modificar
e estender o banco de dados a qualqguer momento apos sua criagao.

CRIANDO BANCO DE DADOS COM ASSISTENTE

O Microsoft Access oferece algumas estruturas prontas de banco de
dados através de seu Assistente, talvez alguma delas atenda integral-
mente as suas necessidades, ou parcialmente. Caso nenhum dos tipos
e modelos de bancos de dados atenda as suas necessidades, devera
ser criado um banco de dados vazio, assunto que veremos mais adiante.

1. Quando o Microsoft Access € inicializado, ele exibe (no lado direito da
janela) o painel de tarefas Novo Arquivo, com opcdes para criar um
novo banco de dados ou abrir um existente.

2. Caso vocé ja tenha aberto um banco de dados ou fechado o painel de
tarefas exibido quando o Microsoft Access ¢€ iniciado, clique sobre a
opc¢ao Modelos gerais...

3. Depois clique na guia Bancos de dados e a seguir um clique duplo no
icone Despesas.
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Modelos

Geral  Bancos de dados |

Agendamento de

134
[
[

Controle de Custos & proj
recursos inventario
Entrada de pedido

Gerenciamento de
chamadas de s...

Gerenciamento de Gerenciamento de Inventario de bens

contatas eventos

— Visualizar

Zancelar

sugerido pelo sistema.

4. Especifigue um nome e local para o banco de dados, ou aceite o

Movo arquivo de banco de dados

R
Salvar gm: I@ Meus documentos j = @ b4 [ * Ferramentas =
|_1Minhas figuraz
;&:—,i [:I Minhas imagens
Histérico |1 Minhas musicas
| My eBooks
Meus
documentos

€Y

Area de
trabalho

B

Favaritos

Mome do arguivo: Idespesas.mdb

Salvar coma tipo: IBanco de dados do Microsoft Access (*.mdb)

ﬂ Cancelar I

5. Clique sobre Criar para iniciar a definicdo do novo banco de dados.

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586
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Etapas do Assistente de Banco de Dados

A seguir, o Assistente apresentara quadros de didlogo para a criagdo
automatica de um banco de dados referente ao controle das Despesas.
No primeiro deles ele informa como sera a estrutura basica do banco de
dados; clique em Avancar.

Azzizstente de banco de dados |

0 banco de dados Despesas armazenara:

E : = POl L i - Informactes Sobre Funcionarios
= Clemmm dddddf - Informacdes do Relatdrio de Despesas
== pddds

- HJJJ - - Detalhes de Despesa

Categorias de Despesas

| Zlique em Avancar para continuar,

Zancelar = Yalbar iBvancar =i Zancluir

Na proxima etapa o assistente mostra as tabelas que serdo criadas e 0s
seus respectivos campos. Os campos ja marcados ndo poderdo ser
desativados, sendo permitido somente a selecao dos possiveis campos
gue se encontram em italico. Cligue novamente no botdo Avancar.
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Aszzistente de banco de dados

0 banco de dados que vocé escalheu requer certos campos. Possivels campos adicionais s&o
exibidos abaixo em italico & podem estar em mais de uma tabela,

Wocd deseja adicionar campos opcionais?

Tabelas no banco de dados: Campos na tabela:

H [~ Mome do Departamento -
Informacdes do Relatdrio de Despesas ¥ Cédigo do Funcionario

Cietalhes de Despesa W Mo da THPS
Categorias de Despesas [+ M° do Funciondrio
¥ Mome

¥ sobrenome

W Cargo

[ Nomedeemail

¥ Famal

¥ Erdarara LI
Cancelar | < Yoltar I&van;ar> I Concluir |

As duas préximas etapas pedem a selecdo de estilos para os formularios
de entradas de dados e relatérios. Escolha um dos estilos e clique sobre
o botdo Avancar.

Na 52 etapa, € solicitado o titulo para o0 banco de dados que também sera
gravado nos relatdrios, e uma figura que sera incorporada aos relatérios.
Esta figura, geralmente é o logotipo da empresa. Digite o titulo Despe-
sas e inclua uma figura, apés isso, clique em Avancar.

Assistente de banco de dados

Que kikulo wocé deseja dar a0 seu banco de dados?

HRERRAIE
AN |Despesas

Yaocé deseja uma figura em todos os relatdrios?

V' Sim, eu gostaria de incluir uma Figura,

Cancelar | = Yolear Iavan;ar> I Canecluir |
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A Ultima etapa informa que o Assistente esté pronto para iniciar a criacdo
do banco de dados, e se vocé deseja inicia-lo em seguida. Vamos aceitar

esta sugestao.

Aszzistente de banco de dados |

para criar o seu banco de dados.

assiskente o criar?

Estas sd0 bodas as informacdes que o assistente necessika

Yooé deseja iniciar o banco de dados depois que o

¥ ESimJ iniciar o banco de dados,

[ Exibir & Ajuda sobre comao usar umn banco de dados,

Zancelar < Yolkar BuyanGar =

Concluir

Apés selecionar o botdo Concluir, o Assistente de Banco de Dados do
Microsoft Access criara as tabelas, formularios, relatérios e outros obje-
tos automaticamente; também faré os relacionamentos necessarios en-
tre as tabelas. Todo esse procedimento levara alguns minutos.

Aszsistente de banco de dados |

Criando banco de dados, ..

Criando Formulario; Relatorios de despesas por funcionario, .,

Cancelar
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NAVEGANDO PELO BANCO DE DADOS

Depois que o Assistente encerra o processamento da montagem do banco
de dados, ou quando vocé abre um formulario do tipo Menu de Controle,
€ exibida uma janela com botdes de comando, esta janela é normalmen-
te chamada de Switchboard ou Menu de Controle Principal. E através
deste menu que saltamos para formularios de entrada de dados, relato-
rios, consultas, tudo de maneira muito simples e bastante operacional.

Continuando o nosso estudo, abra o menu de controle principal do ban-
co de dados Despesas. Para ativar o menu principal, basta selecionar o
formulério Menu de Controle Principal, dos Formulérios, e dar um clique
sobre o bot&o Abrir.

B9 Menu de controle pnncipal

Entrar/Exibir B elatdrioz de dezpezas por funcionario

_I E ntrar/E=ibir outras informagdes. ..

I Wizualizar relatonos.

_I Alterar itenz do menu de controle

_I Sair deste banco de dados

OPERANDO UM SISTEMA DE BANCO DE DADOS

Antes de operarmos o sistema, vamos conhecer as tabelas e os relacio-
namentos criados pelo assistente. Para isto, dé um clique sobre o botao

Janela Banco de dados (£ da barra de ferramentas do Access, em

seguida, selecione o botdo Relacionamentos (n§|).
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Relacionamentos detabelas

Na janela Relacionamentos, encontramos as tabelas que compdem o
banco de dados Despesas e seus respectivos relacionamentos. Verifica-
mos que o relacionamento entre base de dados é caracteristico do
Microsoft Access por ser um sistema relacional de gerenciamento de
banco de dados.

=:2 Relacionamentos 100 =l

o e 3

MameroDoIMPS
MOmeroDoFuncionar
Mame

Sobrenome j

CadigoDoFuncionario
TipoDelespesa

MomeRelatDespesas
DescrRelatDespesas hd

CadDoRelatdrioDelespe
CodigoDaCategoriabele
ValorDoltemDeDespesa
Descri;éoDnItemDeDes;;I

1 eqonaleDespess
Categoriabelespesa
ContaDaCategoriaDeDespesa

-

| v

O relacionamento reduz as repeticbes de dados, erros de digitacdo e
permite formas multiplas de acesso a base de dados. Vimos também
que, para existirem relacionamentos entre tabelas € necessario que elas
tenham campos coincidentes, observe a figura anterior.

Vamos analisar o relacionamento da tabela Funcionarios com a tabela
Relatorios de Despesas. Para cada funcionario () terei varios relatorios
(o), por exemplo: existem diversos relatérios de despesa relativos ao
mesmo funcionario. Neste caso, ndo incluindo o nome do funcionario na
tabela Relatérios de Despesas, mas apenas o cédigo do funcionério (re-
dundancia controlada), o volume de dados da tabela ficara menor. Isto
também evitara erros de digitacdo, pois na entrada de dados para a tabela
Relatério de Despesas serdo rejeitados valores diferentes dos cadastra-
dos para o campo CédigoDoFuncionério na tabela Funcionarios.
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Concluindo com a andlise do relacionamento das tabelas Funcionarios e
Relatérios de Despesas, temos que um determinado funcionario podera
ter varios relatorios, e cada relatério ndo podera pertencer a mais de um
funcionario.

Como um relatério de despesas é composto por varios itens, foi também
criada a tabela Detalhes de Despesa para que nela fiqguem todos estes
detalhes. Caso os detalhes ficassem dentro da tabela Relatoério, teria-
mos que incluir um campo para cada item, tornando o banco de dados
muito grande com Varios espacgos vazios - relatérios com poucos itens.
Feche a janela Relacionamentos.

Navegando pelo Menu Principal

O formulério Switchboard ou Menu Principal é especialmente destinado
a facilitar a abertura de consultas, relatérios e outros formularios para a
entrada de dados. Como ja foi visto, sua operacéo reside praticamente
em selecionar a opcdo desejada, mas vamos avangar um pouco mais,
além da selecdo das opg¢des no menu.

No Menu Principal, escolha a op¢do Entrar/Exibir outras informacgoes...,
para entrarmos com alguns dados.

B Formularios do menu de controle

Entrar/E xibir Categorias da despesza

| Fietarnar a0 menu de controle principal

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 21



Access XP

Entrada de Dados

Em nosso banco de dados Despesas, a tabela Categorias de Despesas
devera ser preenchida com dados antes que as demais, pois ela esta no
final dos relacionamentos e para completar o relatério de despesas é
necessario termos definidas as categorias dessas despesas.

Clique na opc¢éo Entrar/Exibir categorias de Despesas da figura ante-
rior. O formulario Categorias da despesa sera exibido.

Os procedimentos de entrada de dados € um padrao, isto &, os formula-
rios de entradas de dados sao parecidos e 0s recursos para entradas de
dados séo os mesmos. Inicialmente o cursor é exibido ao lado do campo
Categoria de Despesa para a digitacao do tipo de despesa, entre com 0s
dados nos campos e use as teclas: Tab ou Enter para saltar ao proximo
campo e Shift+Tab para voltar um campo, a alteracdo entre 0os campos
também podera ser feito com o mouse. O campo Identificacdo, sera pre-
enchido automaticamente pelo Access, por se tratar de uma chave de
controle da tabela e estar definido como sendo do tipo AutoNumeracao
- verificaremos esse significado mais adiante.

ldentificagio dos
campos da tabela

ateqoriaz da despesa =10 x|

rldent. categoria daz ¢ I [AwtoMumeragio)

FCat. da Despesa |

LConta M2 I
Reqistro: HI II I k| de 1

[ .
.ﬂ.ntermr F'rnmmu:u Inserir novo registra
Frimeira Ultirrio

No formulério Categorias da despesa entre com os dados conforme ta-
bela a seguir.
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Categorias de despesa

Identificacdo Categoria Conta
Diéria 1
Lavanderia

Refeicbes
Combustivel

Pedagio

Manutencao corretiva

o Ol WDN P
NNDN PP

Apos digitar cada registro, dé um clique no botéo Inserir ou pressione a
tecla Tab ou Enter apds o campo Conta Ne para incluir um novo registro.

Clique agui para fechar a
janela e retornar a0 menu

B3 Categoriaz da despeza =10 =|

|dent. categoria das ¢ | G

Cat. da Dezpeza IManuten-;Eu:- coretiva

Conta M2 I 2
Regiskrao: Hl 4 || I |H |H*| de &

Apos entrar com os dados, feche o formulario e abra o Relatérios de
despesas por funcionario a partir do Menu de controle principal.

Repare que este formulério é composto por caixas de texto, botdes, le-
gendas, e também de um Sub-formulario com os dados das despesas
cadastradas para este funcionario.
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B2 Relatorios de despesas por funcionario M= E3
P Home | Cargo ]
Sobrenome Mam. do funcionario
Enderego Mim. zeguro social
Tel. Comercial
Cidade
Estado
CEFP
Paiz

Mome Rel. Desp. Date Sub| Adiantamento | Despesas totai| Quantia devida

Sub-farmulario

Formulano do relatorio de despesas...

Registra: Ii| 4 || 1 (LK |>| |H9| de 1

Inicie digitando os funcionéarios de acordo com a tabela a seguir, deixan-
do em branco 0s campos que ndo aparecem nesta tabela.

Nome Sobrenome Endereco Cidade Estado CEP Cargo NOm
Rachid Murab R. Alencar, 25 S&o Sebastido  SP 11600-000 Motorista 01
Marlene Gerra Al. Franca, 01 Sé&o Sebastido  SP 11600-000 Mecanica 02
Carlos Rodrigues R. Maracatu, 234 Bertioga SP 11250-000 Ajudante 03
Marcelo dos Santos R. Caterete, 34 Bertioga SP 11250-000 Ajudante 04
Giovana Vampieri R. dos Monges,98 Ubatuba SP 11680-000 Borracheira 05
Kazuo Matsunaga R. Albertina, 101 Ubatuba SP 11680-000 Cozinheiro 06
Joao da Silva Av. da Praia, 1204 Guaruja SP 11410-420 Gerente o7

Para facilitar a digitacdo, o Access possui o recurso de mascara, que
auxilia o usuario na hora de entrar com os dados, indicando como eles
devem ser digitados. Neste exemplo de banco de dados, os campos
CEP, Seguro social e Telefone possuem as seguintes mascaras:

CEP |- |

Mom. zeguro zocial I_

Tel. Comercial |[_] - |

Ap6és digitar todos os dados dos funcionarios, exiba os dados do Carlos
(n2 03) para incluir alguns registros de despesas para ele.
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B2 Relatorios de despesas por funcionario M= E3
P Home Carlog Cargo .-‘-'ﬂuclar1h3—
Sobrenome Rodrigues Mim. do funcionario |03
Enderego R Maracatu, 234 Mim. zeguro social
Tel. Comercial
Cidade Bertioga
Estado SP
CEFP 11250-000
Paiz

Mome Rel. Desp. Date Sub| Adiantamento | Despesas totai| Quantia devida

{Fomulano do relatdno de despesas...

+— Clique aqui para acrescentar despesas

Registra: Ii| 4 || 3k |>| |H9| de 7

Os formulérios de entrada de dados também permitem a alteracao de
gualquer dado contido no registro. Para realizar alguma alteracdo, basta
localizar o registro a ser alterado e dar um clique na area que contém o
dado, para exibir o cursor e, em seguida, realizar a alteracao.

Com os dados do Carlos visiveis, dé um clique no botdo Formulario do
relatério de despesas (conforme mostra a figura anterior) para abrir o
préximo formulario.

OBS: O seu campo Date Submetida estara com a data diferente da mos-
trada nesta apostila, ja que o Access considera a data atual do sistema.
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B Relatorios de despesa [_ =] =]
» — —
Cdd. do Rel Desp. 2 Adiantamenta R$30.00
MHome do funcionario  |Carlos Rodrigues Total de despeszaz R$75.00
Mome Rel. Desp. \iagem Saldo devedar R45.00
Dezcr. Rel Desp. Carga para Suzano Pago [

Dep. cobradao

Date Submetida 18/08/93
Data da Despesa| Categoria da despesa | Descricdo [ Yalor
3 15103193 Combuskivel 150 litros de dleo diesel Rfs0, 00
| 15/0&/93| Manutencdo corretiva Conserto de uma cdmara R$15,00|
*
4| | 3

Wizualizar relatario. . |

Reqistro: Ii| o || 1k |>I |HE| de 1
T

Estes botdes percorrerm 05 registros
da tabela Relatdrios de Despesas

O formulério Relatorios de despesa também possui um sub-formulério
que esta vinculado a tabela Detalhe de Despesa, onde deverdo estar os
itens que compdem o atual relatério de despesa. Para entrar com dados
neste sub-formulério, basta dar um clique em qualquer uma das suas
caixas de texto.

Para incluir uma Categoria da despesa, dé um clique na seta e escolha
uma das opc¢des da lista apresentada.

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 26



Access XP

| |Data da Desp|

Categaria da despesa

15/2/2002 | Combustivel

| M| 15iztzo02

3

Combustivel

Diaria

Lavanderia
Manutencdo corretiva
Pedagio

Refeicdes

W

Siga a tabela para incluir algumas despesas do Carlos:

Nome Rel. Desp. Descr. Rel. Desp.
Viagem Carga para Suzano
Viagem Carga para Maua
Substituicdo Substituir motorista

doente em Planaltina

Adiant. Data Categoria Descricao Valor

30,00 15/02/02 Combustivel 1501 de 6leo diesel 60,00
15/02/02 Manut. Corretiva Conserto de camara 15,00

10,00 16/02/02 Pedagio Anchieta 4,80

300,00 18/02/02 Refeicdes Comida durante 45,00
20/02/02 Diéaria Dois dias em hotel 120,00
20/02/02 Lavanderia Lavar roupas de 100,00

viagem

Quando digitamos um valor para os campos Adiantamento e Valor, o
Access formata automaticamente esses valores para o formato moneta-
rio definido na configuragdo do Windows, e também calcula os valores
de Total de despesa e Saldo devedor conforme séo entrados valores
para os itens da despesa.

Adiantamento
Total de dezpezas
Saldo devedor
FPago

I =] B3

R $300,00

R$265.00

/

=

[R$35.00] —|

Valores calculados
"~ automaticamente
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Ao final de todas as entradas o registro do Carlos estara da seguinte
forma:

4

B3 Relatorios de despesas por funcionario = BT
MHome Carloz Cargo Ajudante
Sobrenome Fiodrigues Miim. do funcionario (03
Enderego R. Maracatu, 234 Mim. segquro gocial

Tel. Comercial

Cidade Bertioga
Estado SPF
CERP 11250-000
Faiz/regido

Maome Rel. Desp. [Date submeti] Adiantamento | Despesas totais | Quantia devida
| B [viagem 15/2}2002 R$:30,00 R$75,00 R$45,00
| |viagem 15/2}2002 R$10,00 Ré4,80 (R$S, 20
- SubstituicSa 15/2}2002 R$300,00 R$265,00 (R$35,DEI)

|5Fnrmulério do relatono de despesas... I

Regiskro: HI 4 II 3k |H |He| de 7

Barrade Ferramentas M odo Formulario

Quando estamos trabalhando com um formulario, a barra de ferramen-
tas do modo formulario € exibida. Nela encontraremos recursos para
localizacao, classificacdo, excluséo e filtragem de determinados regis-
tros através de alguns parametros.

Aplicar filtro

Localizar

MHovo registro
E}I{cluir registro

QIR RACIETS
I

Classificagdo crescente |
Clasificagao descrescente

Filtrar por selecdo
Filtrar por formulario

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586

Pagina: 28



Access XP

Esses botdes servem para classificar de forma crescente ou decrescen-
te os registros, tendo como referéncia 0 campo que contém o cursor.
Para classificar os funcionarios pelo nome, posicione o cursor na caixa
de texto relativa ao nome e dé um clique sobre a ferramenta Classifica-
cdo Crescente, e experimente navegar entre 0s registros.

S

Esse botdo tem duas fun¢des, quando aplicamos uma filtragem por se-
lecé@o ou formulario, ele passa para condicao de ativo, indicando que sé
estdo selecionados os registros determinados pelo critério definido por
um dos filtros. Se for dado um clique sobre este botdo, quando ativo,
desativara a filtragem e todos os registros estardo disponiveis novamen-
te - Remover filtro. Quando ele esta desativado, passa a condi¢ao Apli-
car filtro, quer dizer, um cligue nele ativara a filtragem, tendo como refe-
réncia os ultimos critérios definidos.

Z
Esse botdo serve para filtrar os registros, tendo como critério o contetdo
do campo onde esté posicionado o cursor, por exemplo, para exibir so-
mente os registros dos funcionarios que moram em Ubatuba, ache um
funcionario que more la e posicione o cursor na caixa de texto correspon-
dente a cidade e dé um clique sobre o botéo Filtrar por selec&o. Todos os
registros que possuem o mesmo contelido deste campo seréo seleciona-
dos. Note que na parte inferior do formulério € apresentado a quantidade
total de registros que atendem ao critério e a condicao Filtrado.

Registro: Hl i || 1k |H |H?| de 2 (Filtrada)

Esse botdo também ¢é utilizado para filtrar os registros, s6 que de uma
maneira mais avancada. Ao selecionar este botéo, sera exibida a janela
Filtrar por Formulério com as areas dos campos livres para a entrada do
critério. Podera existir mais de um critério. Como exemplo, vamos filtrar
somente os adiantamentos dados ao Carlos maiores que vinte reais (>20).
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1 -Abra o formulario Relatérios de despesa, referente ao funcionério
Carlos.

2 -Cligue no botao Filtrar por formulario.

3 -Digite >20 na caixa de lista Adiantamento. Note que vocé poderia
também escolher um valor da lista para filtrar registros.

4 - Altere a Data da Despesa para >#14/02/02#, listando com isso todas
as despesas do Carlos maiores que R$20,00.

5 -Clique no botéo Aplicar filtro.

B Relatarios de despesza: Filar por formulario [_ =] =]
3 e PR R R e R e e TR

Cad. do Rel Dezp. Adiantamenta »20 ;l
Mome da funcionario Tatal de despeszas
Mome Rel. Dezp. Saldo devedor
Descr. Rel Desp. Faga 3
Dep. cobrada
D ate Submetida

Data da Despesa | Categoria da despesa [ Descricdo | Valor

B[ 14pz 20028

Wisualizar relataria,.. |

Pesquisar 4 (0] ;'

6 - Para encerrar a filtragem, cliqgue novamente no bot&o Aplicar filtro.
Para limpar todos os campos do formulério de pesquisa, clique no

botdo Limpar grade (£|) da barra de ferramentas.

O filtro definido anteriormente também podera ser salvo como uma nova
Consulta, isto €, serd gerada automaticamente uma consulta com o cri-
tério determinado e inserida no Formulério Consulta. Para salvar uma
pesquisa como consulta, clique no botdo Salvar como consulta (&)
na barra de ferramentas, enquanto Filtrar por formulério estiver ativo.
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¢4

O botdo Localizar é utilizado para encontrar um determinado registro
com o contetdo do campo selecionado igual ao texto informado. Como
exemplo, vamos localizar os registros dos funcionarios que tem o nome

comegando com Mar.

1 -Posicione o cursor ha caixa de texto referente ao campo nome.

2 -Clique no botédo Localizar.

3 -Na caixa de texto Localizar, digite Mar.
4 -Selecione a opcéo Qualquer parte do campo na caixa de lista Co-

incidir.

5 -Clique no botdo Localizar préxima. E veja os dados do primeiro
registro encontrado no formulario Relatdrios de despesas por funci-
onario. Caso nao encontre o registro, o Access informara com uma

mensagem.

6 -Cligue novamente em Localizar proxima para localizar o proximo

registro.

segundo registro encontrado

B Relatonios de despesas por funcionario

Mome

Cargo

Mecanica

Sobrenome Gera Muim. do furciondrio |02
Enderego Al Franca, 01 Muim. seguro social
Tel Camenial
Localizar e substituir HE
tocaliear | substitur |
Localizar: Imar j
Cancelar |
Exarminar: |N-:-me j
Coincidir: IQuanuer parte do campo j

Pesquisar: ITLIEID = I

™ Diferenciar maidsc, de mindsc, [ Pesquisar campos coma formatados

7 -Para encerrar a localizacao, cliqgue no botdo Fechar.
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Outra forma de pesquisa simples e pratica € dando um cliqgue sobre um
determinado campo com o botéo direito do mouse, neste momento, o
menu atalho sera exibido oferecendo opc¢des que ja conhecemos, e a
opcao Filtro por - onde deverd ser digitado na caixa de texto, o valor
exato gue vocé esta procurando nesse campo Ou uma expressao cujo
resultado deseja utilizar como critério de filtragem.

Por exemplo, para encontrar o registro da funcionaria Marlene, clique
com o botdo direito no campo Nome e ha op¢dao Filtro para digite Marle-
ne, em seguida tecle Enter.

B3 Relatorios de despezas por funcionario ==l B3
P Nome Carlog 2 I Ajudante
- & Filt A .
Sobrenome Rodrigue: 7 naro |01
Endereo R. Maraca Filtrar excluindo selecda cial
! Filtrar por: |Mar|ene|
Cidade Bertioga % o Fikrofclassf
emover filtrofclassificar
Estado SP =
CERP T1Z50.000 b Recortar
Pais/regido Copiar
Mome Rel, Desp, E‘ z35 bokais | Quantia devida
B | viagem R 75,00 R 45,00
SubstituicEo 2] Cassificacdo crescente $ 165,00 (R$ 135,00)
= %] Classificacdn decrescents s

Farmulario do relatdrio de despes

Reqistro: H| 5 || 1 v Propriedades

O botéo Novo registro permite a inclusdo de um novo registro na tabela
atual, tem a mesma funcéo do bot&o localizado ao lado dos botdes de

movimentagao de registros na parte inferior da janela do formulario.

)
Para apagar o registro atual, basta dar um clique sobre o botdo Excluir
registro.

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 32



Access XP

1 -Inclua uma despesa para a Marlene.

2 -Apo6s a inclusao da despesa, selecione a funcionaria Marlene no for-
mulario Relatérios de despesas por funcionario.

3 -Clique no botdo Excluir registro e observe o quadro de mensagem
apresentado.

Microzoft Access E |

Relacionamentos que especificam exclusioes em cascata
estdo prestes a causar a exdclusdo de 1 registro{s) nesta
tabela e nas tabelas relacionadas.

Vocg kem certeza de gue deseja excluir esses registros?

Mao Aijuda

O registro relacionado que também sera excluido junto com a Marlene
sera o referente a sua despesa e todos os seus detalhes.

Exibindo Dados

No Menu de Controle Principal, encontraremos a opcéo Visualizar rela-
torios... que abre o formulario Relatdrios do menu de controle com as
seguintes opgdes:

Visualizar o relatério Resumo do relatério de despesas por categoria.
Visualizar o relatorio Resumo do relatério de despesas por funcionario.
Retornar ao menu de controle principal.

Através das opcdes Visualizar... poderemos ver na tela como cada rela-
tério ficara no papel. Este recurso € praticamente igual ao Visualizar Im-
pressdo do Word ou Excel.
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E3 Relatdrios do menu de controle

LS

Wizualizar o relatdrio Resumo do relatdrio de despesas p
I Wizualizar o relatdrio Resumo do relatdrio de despesas p

I Fietarnar ao menu de controle principal

1 -No Menu de controle principal clique em Visualizar relatérios...

2 -Clique na opcéo Visualizar o relatério Resumo do relatorio de despe-
sas por categoria (primeira opgéo da figura anterior).

3 -Na caixa de dialogo que se abre, digite as seguintes datas: inicial =
01/02/02 e final = 28/02/02 (no caso, as datas do més e ano atual
deverdo ser digitadas).

4 - Clique no botéo visualizar.

Exibe uma ou
Zoom mais paginas Fecha o relatario

EE - %‘,@' Ajuske - | Fechar | Configuragio | W - el @ i

{7 Hesumo do relatono de despesas por categona

Fenimes o velativio de detpesas pov categjon

Aamcanm

Pagina; Ll;” PR
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CRIANDO UMA CONSULTA SIMPLES

Verificamos que no banco de dados Despesas, ndo existe objetos do
tipo Consultas. Vamos supor que surgiu a necessidade de realizar con-
sultas referente as despesas de acordo com o funcionério com os valo-
res do adiantamento e total de despesa. Diante de tal necessidade, cria-
remos este tipo de consulta da seguinte forma:

Abra a janela Banco de Dados utilizando o botéo da barra de ferra-
mentas.

Selecione Consultas e dé um clique no botdo Novo (“gnuova ). No qua-

dro de didlogo Nova consulta selecione a opcao Assistente de consulta
simples.

Mova consulta E1E3

[Mada estrutura

- +'.|
P e v P \

s ente de consulka simples
P o Assistente de consulta de tabela de referéncia cruzada
i Assistente de consulta localizar duplicatas
Assistente de consulta localizar ndo coincidente

Este assistente cria umna consulka
selepdo a partir dos campos que
worE escolbed.

oK I Zancelar

Apos a confirmacgdo, veremos o quadro de didlogo do Assistente para
selecionar a tabela, ou tabelas, e 0s respectivos campos que desejamos
utilizar na consulta.
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Selecione a tabela Funcionarios e inclua os campos listados a seguir,
faca 0 mesmo com as tabelas Relatorios de Despesas e Detalhes de
Despesa:

Tabela Campo

Funcionarios Nome

Funcionarios Sobrenome

Rel. de Despesas Pago

Rel. de Despesas QuantiaAdiantada

Det. de Despesas ValorDoltemDeDespesa

Aszszistente de consulta simples

Que campos wocé deseja na sua consulka?

Yocé pode Fazer a sua escolha em mais de um tabela ou
consulka,

Tabelas/consultas Cligue para adicionar campo
- |

Selecione a

) _.ITabeIa: Detalhes de Despesa
tabela na lista

Campos disponiteis: l Campos selecionadaos:

CadigoDosCetalhesdDelespesa - | Mome
CadDoRelatdrioDelespesas Sobrenome

CadigoDatategoriaDelespesa = | Pago
Escolha iDescricSnDolkembelespesa QuantiaAdiantada
0 campo DataDabespesa YalorDoltermDeDespasa

Cancelar | = Yoltar I Avancar = I Concluir

1. Adicione os campos na ordem que eles seréo exibidos.
2. Clique no botdo Avancar.

3. Selecione o botdo de op¢do Resumo e cligue em Opcdes de Resu-
mo.... Para que o campo ValorDoltemDeDespesa apareca na consul-
ta como um somatorio de todos os itens da despesa.
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Assistente de consulta zimples

Yocg deseja uma consulta de detalhe ou resumo?
1 3
3 ::: 7 || " Detalhe (mostrar cada campo de cada registra)
e 1 x
4o 8 #
5 OEEE B
z Qpedies de resuma, .. |

1 w12 2

2o 902

3 eee B 1

Cancelar | < Yoltar | Avancar = I Concluir |

4. Selecione a caixa de verificacao correspondente a soma e clique em
OK, depois clique em Avancar.

5. Dé o nome de Consulta Valores para esta consulta.
6. Finalize com um clique no botéo Concluir, mantendo a op¢ao de abrir
a consulta.

Redimensione as celulas

= Consulta Yalores : Consulta selegio H=] 3
| Nome |Sobrenome| Pago Adiantament$PSoma De ValorDoltemDeDespesa

b |Carlos  Rodrigues R$10,00 R§4,80
Carlos | Rodrigues R$30,00 RE75,00
Carlos | Rodrigues RE300,00 RE265,00
Marlene  Guerra R$100,00 R$70,00

Registra: Hl 1 II 1 » |>| |He| de 4

Logo apds, 0 Access cria a consulta e exibe o resultado. Para aumentar
a largura das colunas, basta arrastar a linha de divisdo entre os nomes
de campos, ou selecionar a opcdo Largura da Coluna do menu Formatar.
No quadro exibido, clique sobre o botdo Melhor Ajuste para aplicar um
perfeito ajuste na largura da coluna que estiver selecionada.

Os recursos dos botdes localizados na barra de ferramentas, poderao
ser aplicados a consulta, isto é, vocé podera classificar, imprimir, excluir,
filtrar, localizar. Apés fechar o quadro de consulta, o Access perguntara
se deseja salvar o novo layout de consulta, salvando as alteracdes nas
larguras das colunas; clique no botdo Sim.
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Quando desejar visualizar outra vez esta consulta, basta selecionar
Consultas da janela Banco de Dados, escolher a consulta Consulta
Valores e clicar no botdo Abrir. Mais adiante iremos ver como incluir
uma consulta ao menu principal do banco de dados.

[ef Estrutura @@Move 2 Bp e g
CjB'\]'BE'IDS Criar consulka no modo Estrutura
Tabelas Criar consulba usando o assistente
| dammn Consulta Yalores
Formula. ..
B relatdrios
@ Paginas
& Macros
& Madulos
Grupos
[#] Favoritos

Feche o banco de dados atraves do boté&o Fechar (jx]), da janela Banco
de Dados ou, selecione a op¢ao Fechar do menu Arquivo.

CRIANDO UM BANCO DE DADOS DESDE O INICIO

Vimos que o Microsoft Access oferece alguns bancos de dados prontos
atraveés de seus Assistentes. Mas, podera ocorrer a necessidade de criar
um banco de dados diferente dos oferecidos, sendo necessario iniciar a
partir de um banco de dados vazio.

PLANEJANDO UM BANCO DE DADOS NOVO

Criar um banco de dados néo é dificil, mas requer atengéo e reflexdo
sobre o que realmente vocé deseja obter com ele, quais as areas e as-
suntos envolvidos e como eles se relacionam.
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O processo de planejamento é vital para o sucesso de seu trabalho.
Poderiamos comecar desenhando o banco de dados, isto é, como os
dados serdo armazenados e como VOCcé e outros usuarios solicitardo
seus dados e informacdes.

Registros, Campos e Dados

Registros, Campos e Dados sédo trés termos importantes no desenho
de um banco de dados. Como vimos, os Registros representam as in-
formacdes referentes a uma entidade no banco de dados, os Campos
sdo os tipos de dados que formam o banco de dados, e os Dados séo as
informac6es contidas nas células da tabela. No banco de dados Despe-
sas, o texto Al. Franc¢a, 01 é um dado pertencente ao campo Enderego
e do registro da funcionaria Marlene.

Nome Sobrenome Enderego Cidade Estado
CEP Cargo NGam

Rachid Murab R. Alencar, 25 S&o Sebastido SP
11600-000 Motorista 01

Marlene  Guerra Al. Franc¢a, 01 Sao Sebastido SP
11600-000 Mecénica 02

Carlos Rodrigues R. Maracatu, 234 Bertioga SP
11250-000 Ajudante 03

Além da preocupacéo sobre o tipo de dados que entrara em seu banco
de dados, considere também as maneiras pelas quais obterd informa-
¢Oes dele. As informacbes sdo obtidas através de relatérios ou consul-
tas. Por exemplo, a necessidade de obter uma relacdo de despesas por
funcionario, é uma informacao muito importante para o desenho do ban-
co de dados. Geralmente, a implantagcdo de um sistema de banco de
dados deriva da necessidade de automatizar um servico ja existente. O
dominio do funcionamento do sistema n&o automatizado é de extrema
importancia.

Como exercicio, criaremos um banco de dados que controle os iméveis
da empresa Imobiliaria Proimével, um exemplo hipotético. Esta empresa
administra aluguéis de iméveis em varios lugares e cada imovel encon-
tra-se alugado por um inquilino.
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Discutindo-se com os empregados da imobilidria nota-se que eles ne-
cessitam de um sistema para controlar os imoéveis alugados e os paga-
mentos desses aluguéis. Concluimos que o banco de dados devera pos-
sibilitar a emisséo de relatdério mensal dos imoéveis com o objetivo de
acompanhar todos os lucros; emitir listagens com informacdes sobre os
inquilinos e a descricdo dos iméveis alugados, e possibilitar obter uma
listagem dos pagamentos recebidos.

Fasesdo projeto

As trés fases do projeto de um banco de dados, para qualquer aplicacéo,
sdo:
1. Definicdo dos dados (uma analise dos campos necessarios);
2. Agrupamento e Refinamento dos campos;
3. Estabelecimento de rela¢des entre tabelas e campos.

Definicdo dos Dados

Na primeira fase, que se refere a definicao de dados, vocé deveré fazer
uma lista de todos os campos envolvidos em sua aplicacdo - com deta-
Ihes, a fim de determinar exatamente que tipo de informacédo deve ser
armazenada no banco de dados.

Na discussao com os empregados da Imobiliaria Proimovel, eles determi-
naram gque sao necessarias trés categorias de dados: Inquilinos, Imoveis
e Pagamentos. Esses tipos de dados irdo formar as nossas tabelas.

Também foram determinados como cada um destes trés tipos serdo des-
critos, definindo quais serdo os campos de cada tabela. Sendo para o
imovel os seguintes: 0 nome do inquilino, o endereco do imovel, o tipo do
imdvel, data do término do contrato, o nUmero de comodos e banheiros,
area do imdvel, o custo do aluguel e outros itens, como garagem, gela-
deira, lareira, etc.
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Campos:

Nome do inquilino

Endereco do inquilino

Endereco do imével

Numero de cobmodos

Numero de banheiros

Data do término do contrato

Tipo de imével (casa, apartamento, sala)
Valor do aluguel

Area do imo6vel ( em metros quadrado)
0. Garagem

1. Dados complementares

12. Valor pago

13. Valor Multa

14. Data Pagamento

15. Pagou em Dinheiro ou Cheque

RPBOoo~NoO MNP

Um detalhe importante a ressaltar é que, nesta fase, vocé deve listar
todos os campos possiveis de seu sistema de banco de dados. Vocé
deve listar mais campos do que realmente necessita, pois a tarefa de
refinar implica a eliminacéo de itens desnecessérios e o agrupamento
destes itens.

Refinamento dos Campos

Nesta fase vocé agrupara os campos em tabelas, caso seja necessario,
e refinara os campos em sua lista inicial, de maneira que formem uma
definicdo exata dos tipos de dados que serdo necessarios para o banco
de dados.

Ao analisarmos a hossa lista, verificamos que ela precisa ser dividida, ou
agrupada, em trés tabelas, uma tabela para informa¢des do inquilino,
outra para informac@es do imodvel e uma terceira para as informacdes de
pagamento. Isto € necessario porque, além de serem informacg6es dis-
tintas, se um mesmo inquilino possuisse mais de um imoével, resultaria
em redundancia de informacdes.

Com relacdo aos campos, os empregados da imobilidria (como exem-
plo) sugeriram que o campo endereco deveria ser dividido em rua, cida-
de, estado e CEP. Havia, também, uma repeticdo de alguns nomes; para
evitar confusdes, o campo nome foi dividido em nome e sobrenome.
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Foi observado que era necessario a inclusdo de mais um campo a lista.
Um determinado funcionario lembrou que as vezes a diretoria solicita
uma relacdo de imoveis por escritério; neste caso, faz-se necessario a
inclusdo do campo Escritério a nossa lista. As alteracdes, ainda nesta
fase, quando ocorrem, ndo tem nenhum problema, mas apdés a criacdo
do banco de dados e da digitacdo dos dados, qualquer alteracéo, ainda
que permitida, resultara em um processo cansativo de digitagao.

Ao definir a lista de campos, € interessante calcular o espaco que sera
utilizado para armazenar o dado de um campo. Certifigue-se de contar
0s espacos em branco e a pontuagéao. Por exemplo, “Av. Conselheiro
Aguiar, 45" possui 26 caracteres. A definicdo dos tamanhos dos campos
deve ser analisada com cuidado e deveremos considerar todas as possi-
bilidades. Especificacdo do tamanho de campo pequeno ocorrera em
problemas na digitacdo, e em tamanhos grandes, resultarqd em
processamento mais lento exigindo mais espago de armazenamento.

Tipo de Dados

Os campos em banco de dados séo classificados de acordo com o tipo
de dado armazenado, cada campo sé pode armazenar um Unico tipo de
dado.

Definigédo Tipo de dados e Tamanho

Texto (Padréo) Texto ou combinacdes de texto e nUmeros,
bem como ndmeros que ndo exijam calculos, como
nimeros de telefone, até 255 caracteres.

Memorando Texto ou combinagBes longas de texto e numeros.
Até 64000 caracteres.

Ndmero Dados numéricos usados em céalculos matematicos.

Data/Hora Valores de data e hora para os anos até 9999.

Moeda Valores monetarios e dados numéricos usados em

céalculos mateméticos que utilizam uma ou mais ca-
sas decimais. Precisdo de 15 digitos no lado esquer-
do do separador decimal.

AutoNumeracdo Um numero seqlencial exclusivo ou nimero aleato-
rio atribuido pelo Microsoft Access sempre que um
novo registro é adicionado a uma tabela. Os campos
AutoNumeracdo ndo podem ser atualizados.

Sim/Néo Valores Sim e Nao, ou seja, campos que contém so-
mente um dentre dois valores.

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 42




Access XP

Objeto OLE Um objeto (como uma planilha do Excel, um docu-
mento do Word, graficos, sons ou outros dados bi-
narios) vinculados ou incorporados a uma tabela do
Access.

Hyperlink Campo que ir4 armazenar um texto colorido e subli-
nhado ou um gréfico no qual vocé clica para saltar
para um arquivo, um local em um arquivo ou para
uma pagina da Internet. Até 64.000 caracteres.

Assistente de Cria um campo que permite a vocé escolher um va-

Pesquisa lor de uma outra tabela ou de uma lista de valores
usando uma caixa de combinacao.

Estabelecendo as RelacGes

Nesta fase deveréo ser definidos todos os relacionamentos possiveis entre
as tabelas existentes. Em nosso banco de dados Controle de Iméveis, da
Imobiliaria Proimével, foram definidas trés tabelas cuja relacéo € do tipo um-
para-varios, isto €, um inquilino (tabela inquilino) podera ter varios iméveis
(tabela imdvel) e um imovel podera ter varios pagamentos (tabela paga-
mentos). A relacdo entre os campos também deve ser refletida, como exem-
plo, uma relacdo de iméveis por cidade; € uma relacéo entre dois campos
da mesma tabela que resultara num relatério ou consulta.

Durante as trés fases do projeto, é importante consultar as pessoas que
irdo usar o sistema a fim de determinar quais tipos de informacdes eles
esperam que o banco de dados forneca. Que tipo de relatério ou consul-
ta o banco de dados fornecera? Quais solicitacdes os funcionérios fardo
a respeito do sistema gerenciador de banco de dados? Pensando conti-
nuamente sobre essas perguntas, vocé verificara o seu banco de dados,
auxiliando assim na determinacao dos detalhes importantes ou néo.

Tenha em mente que mesmo apoés a terceira fase, o projeto do banco de
dados nao é definitivo. As alteracbes poderao ser realizadas posterior-
mente, se necessario, apesar dos problemas que isto podera ocasionar.
Entretanto, se vocé seguir a sistematica do projeto do banco de dados
para a sua aplicacao especifica, vera que as chances da ocorréncia de
modificacbes serdo minimas.

Apés a definicdo dos dados que serdo armazenados, seu tamanho e tipo
e os relacionamentos entre as tabelas, teremos o seguinte:
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Tabela Inquilinos

Campo Tamanho Tipo
Cadigolnquilino - AutoNumeracéo
Nome 15 Texto
Sobrenome 15 Texto
Endereco 25 Texto
Cidade 15 Texto
Estado 2 Texto
CEP 9 Texto

Tabela Iméveis

Campo Tamanho Tipo
Caodigolmovel - AutoNumeracéao
Cddigolnquilino - Numero
Endereco 25 Texto
Cidade 15 Texto
Estado 2 Texto

CEP 9 Texto
NumeroCoémodos 2 Texto
NumeroBanheiros 2 Texto
DataTérminoAluguel 8 Data
Garagem - Sim/Néao
Tipolmovel (casa, apartamento, sala) 12 Texto
ValorAluguel - Moeda
Area (em metro quadrado) 5 Texto
DadosComplementares 50 Memorando
Escritorio 10 Texto
Tabela Pagamentos

Campo Tamanho Tipo
NumeroPagamento - AutoNumeragéo
Cdédigolmovel - Numero
ValorPago - Moeda
ValorMulta - Moeda
DataPagamento - Data
DinheiroCheque - Sim/Néao
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CRIANDO UMA TABELA

Vimos que a exibicdo das informagdes pode ser de varias maneiras,
formularios de entrada de dados, consultas ou relatérios, mas elas estdo
todas armazenadas em tabelas. Uma tabela de banco de dados € uma
colecdo de dados sobre o mesmo assunto organizado em linhas e colu-
nas. A criagdo de uma tabela € um dos processos mais importantes do
banco de dados. Os formularios de entrada de dados, consultas, e rela-
torios dependem dos dados de uma ou mais tabelas.

No momento da criagdo de uma nova tabela, definimos quais campos
fardo parte dela e quais os tipos de dados que poderdo ser armazenados
em cada campo, isto é, se um campo for definido como numérico, ndo
serd permitida a entrada de texto. Recursos como este diminuem erros
de entrada de dados.

O Assistente de Tabela é uma forma simples de criacdo de tabela, mas
ficariamos limitados a aceitar tabelas e campos pré-definidos, prontos.
Em alguns casos seria favoravel, mas como a maioria dos campos que
definimos néo faz parte das tabelas exemplos que o Assistente oferece,
usaremos outra opgao.

Dando continuidade ao nosso estudo para criar um banco de dados novo,
selecione a opcdo Banco de Dados em branco no painel de tarefas
Novo Arquivo, exibida ap0s o carregamento do Access, ou selecione a

opc¢ao Novo do menu Arquivo ou, o clique no botdo Novo (/[ |) da barra

de ferramentas, estas duas Ultimas op¢Bes exibem o painel de tarefas
Novo Arquivo.
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A0 0 Mowo arguivo v X

Abrir um arquivo
despesas
Altera
Altera
Remret

[= Mais arquivos...

Movo(a)

[#] J Banco de dadospen branco

EbJ Pagina de acessLo\ga dados em brar
[#] J Projeto (dados existentes)

IZH Projeto (novios dados)

Movo({a) com base em arquivo
existente

4] Escalher arguivo...

Mowvo{a) com base em modelo
Despesas

[#] J Madelos gerais. ..

] J Modelos em Microsoft, com

Movo arquivo de banco de dados

Salvar em:

I@ Meus docurnentos j - - & X O ~ Fetramertas

Histdrica

Ly

Meus
docurnentos

K

Area de
trabalho

g

Fawvaritos

|1 Minhas figuras
|1 Minhas imagens
"1 Minhas misicas
=l yeBooks

@ dezpeszaz.mdb

Digite agui o nome
do banco de dados

Mome do arguivo: |Controle de Imoveis mdb

Criar

Salvat coma tipa: IBanco de dados do Micrasoft Access (*.mdb)

i

[
j Cancelar
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Apos selecionar o botéo Criar, o Microsoft Access cria 0 banco de dados
com o nome que vocé digitou, como exemplo Controle de Imdveis, e
exibe a janela Banco de dados com as Tabelas visiveis. Selecione a
opcéao Criar tabela no modo estrutura e clique no botdo Novo para criar
a tabela Inquilinos de nosso banco de dados.

g= Controle de Imoveis : Banco de dados [formato de arquivo do Acce... [Bl=] E3
P.bgir [ Estrutura ’;f: X
Ohjetos .

| Tabelas Criar kabela usando o assistente
Criar tabela inserindo dados

Criar tabela no modo estrutura

Zonsulkas
Formula. ..
Relatdrios
Paginas

Macras

B 0 ES B E

rMadulos

Grupos

-

O Modo Estrutura foi o escolhido por ser o mais completo. Apos a cria-
¢do da tabela, poderemos voltar mais tarde e editar ou modificar qual-
guer coisa da tabela. No quadro de didlogo Nova tabela escolha também
0 Modo estrutura como forma de criacdo desta tabela.

Mova tabela E1E3

Modo Folha de dados
Modo eskruturs

Importacdo de kabela
wWinculagdo de tabela
Zria uma nova kabela no moda
Estrutura,

oK I Zancelar |

A opcdo Modo Estrutura exibe uma tabela onde serdo inseridas as de-
finicbes dos campos com seus respectivos tipos de dados e descricoes.
Abaixo na caixa de dialogo Tabela, encontraremos as propriedades do
campo atualmente selecionado, estas propriedades poderao ser ativadas
ou alteradas. Para o banco de dados que estamos construindo, vamos
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alterar os tamanhos dos campos conforme foram definidos anteriormen-
te. Para a tabela Inquilinos, os campos ficardo da seguinte forma:

Cligue para escalher
o tipo dle dado

B Tabelal : Tabela

Mome do campo Tipo de dados Descricdo -
| [CddigoInquiling Autohurnerac o | Este campo possui entrada automatica
| B [Mame Texto | Mome do inquiling
| [Sobrenome Texta Sobrenome da inguiling
Endereco Texto Endereco do inquiling
| [Cidade Texto Cidade que reside o inquilino
Estado Texto IUnidade federativa que reside o inquilino
| [CEP Texto Cddigo postal do endereco do inquiling
- =i
Propriedades do campo
Geral | Pesquisa —
Tamanho do campo 15— Digite o tamanho
Formato do campo atual O tipo de
Mascara de entrada dadqs
determina o
Legenda tipo de walor
Walor padrdo gue o Usuétio
Regra de validagao pode
Texto de validagio Armazenar
Requerido MEo e (EElmgie,
Permitir comprimento zero  Sim Pressmn_e 7l
- para Ajuda
Indexado Mao sobre Hpos
Compactacio Unicods Sirm de dados.
IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode Maone

Apds a inclusdo de todos os campos, clique no botdo Salvar da barra de
ferramentas. O Access perguntara entdo qual o nome da tabela, digite
Inquilinos.

Salvar como E1E3

Mome da tabela: oK

IInquiIinDs|
Cancelar

i
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Chaveprimaria

Antes de salvar a tabela Inquilinos, o Access informaré que nao foi de-
finida nenhuma chave primaria para esta tabela. Clique no botdo Sim
para definir a chave primaria automaticamente, verificando se esta cha-
ve é o campo Codigolnquilino.

Microsoft Access x|

MNao existe chave primaria definida.

deve ter uma chave primaria para que vocé defina um relacionamento entre a kabela &
outras kabelas do banco de dados.
‘Yoog deseja criar a chawe primaria agoray

& Apesar da chave primaria ndo ser requisitada, & alkamente recomendavel, Uma tabela

T Cancelar |

Caso vocé ndo queira definir automaticamente uma chave primaria po-
dera fazé-lo posteriormente, utilizando o botdo Chave priméaria (| # |) da
barra de ferramentas.

EE Inquilinos : Tabela
| MNome do campo Tipo de dados

M CadigaInquiling AutohlumeracSo
Mome Texto
Sobrenome Texto

A chave primaria é formada por um campo que identifica cada registro
de uma tabela. Da mesma forma que uma placa de carro identifica um
veiculo, a chave primaria identifica um Unico registro. O Microsoft Access
nao permitira valores duplicados neste campo. Por exemplo, na tabela
Inquilinos, dois inquilinos ndo podem ter o mesmo codigo.

O tipo de dado AutoNumeracédo atribui automaticamente nameros
sequenciais para os registros de uma tabela sem a existéncia de dupli-
cacao. Este tipo de dado foi utilizado na tabela Inquilinos para o campo
Codigolnquilino que seré o identificador de cada registro.
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Salvando a Tabela

Ao concluir totalmente a tabela, definindo os campos e a chave prima-
ria, salve-a novamente.

Repita 0s mesmos procedimentos para as tabelas Iméveis e Pagamen-
tos. Definindo como chaves primarias os campos Codigolmovel e
NUumeroPagamento respectivamente. Para o campo Cddigolnquilino,
na tabela Imdéveis, utilize o tipo de dado Assistente de Pesquisa. Este
tipo de dado abre o quadro Assistente de Pesquisa, mantenha a primeira
opcao selecionada e na proxima janela escolha a tabela Inquilinos como
fonte da pesquisa.

Aszszistente de pesquisa

Este assistente cria um coluna de pesquisa, que exibe uma lista de
walores onde vocé pode Fazer a sua escolha, Como vocE deseja

Jr— ,I que coluna de pesquisa obtenha os valares?

HEHXRRERRERE

g {+ Eu quero que coluna de pesquisa procure os valares em uma
Rgtabela ou consulka,

(8 Eu digitarei os walores que eu dessjo.

Cancelar | = Yalar Iﬂvangar:bl U e O |

No passo seguinte escolha a tabela Inquilinos e clique em Avancar.

Aszsistente de pesquisa

Gue tabela ou consulta deve Formecer os walores para coluna de
pesquisa?

| Tabela: Pagamentos

I HHRENE vI

— Exibir
(v Tabelas i Copsulkas i Ambas

Cancelar | < Yolkar Iﬂvan;ar:sl 45y 0 |
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A seguir, escolha o campo Nome como sendo 0 campo para incluir na
coluna de pesquisa.

Aszsistente de pesquisa

Quais campos conkém os valores que serdo incuidos em coluna de
pesquisa? Os campos selecionados se tornardo colunas em coluna

R R Han de pesquisa.

IR HEE N

HiH HER N
—

I HHERRN vI

Campos disponiveis: Campos selecionados:

Cédigolnguiling

Cancelar | < Yolkar I Avancar = I e ] |

Como vimos, este tipo de dado cria um campo que permite a vocé esco-
Iher um valor de uma outra tabela (Inquilinos). Este recurso provoca o
relacionamento entre as duas tabelas, isto €, a tabela Inquilinos e Im6-
veis passam a estar relacionadas automaticamente pelo campo
Cdédigolnquilino.

Continue com o Assistente mantendo as opcdes padréo e finalizando
com um clique no botdo Concluir. Salve sua tabela como recomendado.

Com o término do Assistente, continue com a entrada dos campos na
tabela Iméveis, até o campo DataTérminoAluguel. Como este campo é do
tipo Data/Hora iremos definir uma mascara para a entrada de dados dele.

Na sec¢éo Geral dé um clique no campo Mascara de Entrada, ira apare-
cer um botdo com reticéncias no lado direito do campo, dé um clique
nele. A caixa de didlogo Assistente de mascara de entrada ird aparecer,
onde vocé devera definir qual o tipo de mascara que sera utilizado. Teste
na caixa de texto Experimente como ficard a méascara escolhida (vocé
ird encontrar duas opc¢des de mascara para datas), depois clique em
Avancar e Concluir.
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Assistente de mascara de entrada

Qual méscara de entrada coincide com a aparéncia desejada para os seus
dados?

Para wer como uma mascara selecionada funciona, use a caixa
Expetirmente,

Para alterar a liska Mascara de entrada, cligue no botdo Editar liska,

Mascara de entrada: Aparéncia dos dados:

Hora completa 00:00:00 =]
Daka abreviada 27109/63 |

Hora abreviads a0:00

Hotra normnal 12:00

Draka norrnal 27-set-69 |

L]

Experimente: I

Editar lista | Cancelar | = Waltar I Avancar = I Concluir

A sequir, temos as defini¢cdes de todos os campos das tabelas Iméveis e
Pagamentos:

(O] x|
Mome do campo Tipo de dados Descricdo

|% [CodigoImaovel AukoMumeracdc | Codigo de identificacdo do imdwel
| [CodigoInguiline Mdmero Seleciona a partir de uma lista o nome do inguilino
| [Endereco Texto Endereco do imdvel
| [Cidade Texto Cidade onde esta localizado o imdevel
| |Estado Texto Unidade Federativa onde ests o imavel
| [cCEP Texto Cadigo postal doimawel
| [MumeroComaodos Texko Mirmera de cdmodos do imdwel
| [MumeroBanheiros Texko Mdrmera de banheiros do indweel
| [DataTerminoaluguel DiakafHora Data da final de contrato de aluguel
| |Garagem SirnfMEo Indica se o imdvel tern garager ou ndao
|| TipoImavel Texto Se é casa, apartarmenta ou sala comercial
| |walorsluguel Moeda Yalor a ser pago pelo aluguel
I lArea Texto Area em metros quadrados
| ¥ |DadosCamplementares Memarando

Escritario Texto Marne do escritdrio responsével pela locacda j
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B Pagamentos : Tabela =] E3
Mome do campo Tipo de dados Descrigdo

¥ NumeraPagamento AutoMumeragdc | Identifica o pagamento

|| Codigolmovel Mimero Relaciona as kabelas Imdveis & Pagamentos

|| |valorPago Moeda alor do pagamento

| [walortulta Moeda Valor da multa, se pagamento em atraso

| |DataPagamento DakafHora Diata do pagamento

| |DinheiroCheque SirniTEan Indica se foi pago com dinheiro (=sim) ou chegue (=nia)
Relacionando Tabelas

O relacionamento das tabelas de nosso banco de dados se fez de forma
automatica quando definimos o campo Cédigolnquilino como sendo do
tipo Assistente de Pesquisa, relacionando as tabelas Inquilinos e Imo-
veis. Mas o relacionamento entre as tabelas Imoveis e Pagamentos de-
verda ser realizado manualmente, isto é, utilizando os recursos de relaci-
onamento da janela Relacionamentos. Nesta janela, vocé podera defi-
nir relacionamentos entre campos de tabelas diferentes ou excluir relaci-
onamentos. Caso vocé exclua alguma tabela da janela Relacionamen-
tos, o Access manterd os demais relacionamentos, preservando a inte-
gridade do banco de dados.

Como determinar relacionamentos para seu banco de dados

Depois de definir tabelas diferentes para cada assunto no seu banco de
dados, vocé precisa de uma maneira de dizer ao Access como agrupar
novamente estas informacoes. O primeiro passo nesse processo é defi-
nir relacionamentos entre as tabelas. Depois de fazer isso, vocé pode
criar consultas, formularios e relatérios, para exibir informacg@es de vari-
as tabelas de uma s6 vez. Como exemplo, veja que o formulario Pedi-
dos do banco de dados Northwind inclui informacgdes de varias tabelas.
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Clientes Fedidos
& Podidos I
guhrar Alfreds Futterkiste ;I Para:  Alfreds Futterkiste
‘Dbere Str. 57 ‘ Obere Str. 57
|Bedin || |[12209 | Berlin
alemanha Alen)
:| Wia:
Funcionarios -+ Yendedar: Supama, Michael ;I ’_ Speedy 1 United
MN* do Pedido: 10643 Data do Pedido:  25-08-1997  Data de Entiega: 22-09-1997  Datade E
Produto: | Prego Unitrio: | Quantidade: | Desconto:
¥ | Spegesild R$12,00 2 25%
__ | Chartreuse verte FR$18.00 21 25%
_ | Ridssle Sauerkraut F$45,60 15 25%
* Py &+
| T
Produtos Detalhes do Pedido

Como os relacionamentos funcionam?

Um relacionamento funciona coincidindo dados em campos-chave, que
sdo normalmente campos com 0 mesmo nome em ambas as tabelas.
Na maioria dos casos, essa sera a “chave priméaria” de uma tabela, que
fornece um identificador exclusivo para cada registro, coincidindo com
uma entrada na “chave estrangeira” em outra tabela. Por exemplo, funci-
onarios podem ser associados a pedidos pelos quais sdo responsaveis,
criando-se um relacionamento entre campos CédigoDoFuncionario.

Chave primaria da
tabela Funcionarios

[ Funcionjos : Tabela M=

I Cddigo do Fun| Sobrenome | Nome Cargo AI

+ 1 Davalio Mancy  |Representante de “endas
+ 2 Fuller Andrew  Wice-Presidente de Vendas
5

R

3 Leverling Janet Representante de Yendas -

egistro: L;” z . |b| |Ht-| de 9 LLl 4

Este campo esta

nas duas tabelas
B Pedidos : Tabela [_ (O] x]

I Nimero do Pedido Cliente Funcionario Al
+ 10276 Tortuga Restaurante Callahan, Laura o
+ 10277 Morgenstern Gesundkost | Fuller, Andrew
+ 10278 Berglunds snabbkap Callahan, Laura -
Registros 14| [ =30 _» [»1[r#] de 830 LL|| >

Chave estrangeira
datahela Pedidos
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Um relacionamento um-para-varios

Um relacionamento um-para-varios € o tipo mais comum de relaciona-
mento. Em um relacionamento um-para-varios, um registro na Tabela A
pode ter varios registros coincidentes na Tabela B, mas um registro na
Tabela B ndo possui mais do que um registro coincidente na Tabela A.
Por exemplo, as tabelas Fornecedores e Produtos possuem um relacio-
namento um-para-varios: cada fornecedor vende diversos produtos, mas
cada produto vem de apenas um fornecedor.

Um formecedaor...
B anecees : Tabela
Cod. do Fojnec| Maome da Empresa Mome do Contato
il L1 Exatic Liguids Charlatte Cooper

2| Newy Orleans Cajun Delights Shelly Burke
3 Grandma Kelly's Homestead Regina Murphy
4 Tokyo Traders Yoshi Magase

... pode fornecer mais de um produto

EE Produtoz : Tabela

Zdl. o Prod Mame do Produto nicsdes em E=x| Cad. do Forn

4 1| Chai 39 1
2 Chang 17 1

3 Anizeed Syrup 13 1

4 Chef Anton's Cajun Seasoning 53 2

— 5 | Chef Anton's Gumbo Mix 0 2

l— Mas cada produto possui somente um fornecedar.
Um relacionamento varios-para-varios

Em um relacionamento varios-para-varios, um registro na Tabela A pode
conter VAarios registros coincidentes na Tabela B e vice versa. Isso s6 é
possivel definindo-se uma terceira tabela (chamada de tabela de
vinculagdo) cuja chave primaria consiste de pelo menos dois campos -
as chaves primarias das Tabelas A e B. Por exemplo, a tabela Pedidos e
a tabela Produtos possuem um relacionamento varios-para-varios que é
definido pela criagcdo de dois relacionamentos um-para-varios com a ta-
bela Detalhes do Pedido.
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B Pedidosz : Tabela

CodDoPeCodDoForne | CodDoFunci
4 10000 FRANS =]
—10001 | MEREP g
10002 FOLKO 3
Chave primaria da tabela Pedidos
Chave primaria da
. tahela Produtos
U pedida
MLLEROGCI B (D etalhes dg Pedido - Tabela
Variog ICddDoPe [CédDoPro | Prego Unit
produtos... [T fo0oi 25 400
—1 1000 ’740 $12.50
4 Ao 53 F38.50
1002 25 §14.00

... & cada produto pode aparecer em varios pedidos.

B Produlos : Tabela
adDoj*rod Home do Produto Prego Unit

¢ L o5 | MuMuCa Muls-Nougst Creme F14.00]
26 | Gumbér Gummibérchen fa1.23|

Um relacionamento um-para-um

Em um relacionamento um-para-um, um registro da Tabela A n&o pode
ter mais de um registro coincidente na Tabela B e vice versa. Esse tipo
de relacionamento ndo é comum, porque a maioria das informagdes re-
lacionadas desta maneira deveria estar em uma Unica tabela. Vocé tal-
vez utilize o relacionamento um-para-um para dividir uma tabela muito
grande, para isolar parte de uma tabela por raz6es de seguranca ou para
armazenar informagfes que somente se aplicam a um subconjunto da
tabela principal. Por exemplo, vocé pode querer criar uma tabela para
saber quais sdo os funcionarios que estao participando de um jogo de
futebol beneficiente.
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£ Funcionarios : Tabela

CodDoFuncigl Sobrenome | Home

3 1 | Davalio Mancy |
2 | Fuller Andrew |
3 Lewerling Jaret
4 | Peacock hargaret
5 | Buchanan Steven

Cada jogador de futebol possui um registro
correspondente na tabela Funcionarios.

- de Futebol : Tabela
CadDoFiincidApelido do Jogad Hivel de Hg
E‘ L1 Slammin' Man 2
3 Ace 1
5 Stevemeister 2
—Este conjunto de walores @ um subconjunto do campo
CadigoDoFuncionario da tabela Funcionérios.

Como definir relacionamentos

Vocé define um relacionamento manualmente, utilizando os recursos da
janela Relacionamentos. Voltando ao banco de dados Controle de Im6-
veis, abra a janela Relacionamentos dando um clique no botéo (ﬂ) da
barra de ferramentas. Observe que existe apenas um relacionamento
definido, que foi o criado automaticamente durante a construgéo da ta-
bela Imoveis, faltando ainda incluir a tabela Pagamentos e seu relacio-
namento com a tabela Imoveis.

=7 Relacionamentos M= E3

‘| | Relacionamenta [

Vamos incluir a tabela Pagamentos nesta janela, para isso cliqgue no bo-
tdo Mostrar tabela (“-3’E,|) da barra de ferramentas. Depois selecione a
tabela Pagamentos e clique nos botdes Adicionar e Fechar.
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Mosztrar tabela E1E3

| Consultas I Ambas I

Imdweis Eechar |

Inguilings

Com a tabela adicionada, arraste o campo-chave de uma tabela e solte-
0 no campo-chave da outra tabela.

Arraste 0 campo de uma tabela para
o campao egquivalente na outra tabela

R
s
CadigoImdvel
Cédigolnquilin;l [Emolmovel
Sobrenome WalorMulka
Endereco DakaPagamento
Cidade DinheiroCheque
-
| A

Na caixa de dialogo Editar relacionamentos, ative a caixa Impor integri-
dade referencial e conclua o relacionamento dando um clique no botédo
Criar.

== Relacionamentos (O] x|
Y

CodigoInguiling
Endereco
Cidade

Estado ;I

Sobrenome
Endereco

Cidade j

DataPagamento j

KR 2

As trés tabelas estdo relacionadas
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Vocé podera excluir um relacionamento ou tabela do quadro Relaciona-
mentos utilizando o mouse. Para excluir um relacionamento, dé um clique
na linha de relacionamento para seleciona-la e, em seguida, pressione a
tecla Delete. Para excluir uma tabela, dé um clique na tabela para
seleciona-la, e pressione a tecla Delete.

|
il - - Relacionamentos
CadigoInguiling

Marne CadigaInguiling CadigoImdvel

Sobrenome Endereco ‘ralorPago
Endereca Cidade YalorMulta

Microsoft Access

Wocé ten certeza de que deseja excluir permanentemente de seu banco de dados o
relacionamento selecionado?

[ aTar AgUeT i |

L v 4

CRIANDO FORMULARIOS

No banco de dados Despesas vimos que as entradas de dados eram
realizadas através dos formularios. Mas os formularios também podem
ser usados para a criagdo de menus e caixas de dialogos.

Podemos adicionar formularios em um banco de dados usando o Assis-
tente de formulérios que nos ajuda a criar formularios padréo mais rapi-
damente, o Auto formulario que cria um formulario contendo todos os
campos de uma tabela, ou criando no modo Estrutura, partindo de um
formulério vazio e aos poucos adicionando 0s objetos que comporao
este formulario, construindo formularios mais personalizados.
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Assistente de Formulérios

No momento, vamos introduzir dados nas tabelas Inquilinos e Imdéveis
(15 imoveis como exemplo) do banco de dados Controle de Iméveis, usando
um formul&rio que seré criado através do Assistente de Formularios.

Clique em Formularios e para criar um novo formulario com a ajuda do
assistente, selecione a opcao Criar formulario usando o assistente e
clique no botédo Abrir da barra de ferramentas.

g Controle de Imdveis : Banco de dados =] E3
P.bgir [ Estrutura 3 Movo | > | Bp e ’EE_
%labjetns

EH - Tabelas

Criar formulario no modo Estrutura

Criar Formulario usando o assistente

g Consultas

Bl Formu

Grupas

No primeiro quadro do Assistente de Formulario sdo pedidos os campos
gue fardo parte do formulario, como o formulério é para entrada de da-
dos na tabela Inquilinos, todos os campos deverdo ser adicionados.
Selecione a tabela Inquilinos na caixa de lista Tabelas e clique no botao
indicado na figura a seguir para incluir todos os campos da tabela no
formulario, passando-os da caixa Campos disponiveis para a caixa Cam-
pos selecionados. Se clicar no botdo com uma seta, sera inserido campo
a campo.

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 60



Access XP

Assistente de formulario

B

B e
e

o Yoré pode fazer a sua escolha em mais de um tabela ou

consulta,

Tabelasfconsultas

Que campos vocé deseja no seu formulario?

ITabeIa: Inquilincs

Campos disponiveis:

Mame
Sobrenore
Enderego
Cidade
Estado

CEP

Campos selecionados:

&

=

HIRIEE

=

Cancelar | = Yaltar | Advancar = |

Concluir

Nas proximas duas etapas, aceite o layout e estilo definidos como pa-
dréo pelo Access dando um cliqgue no botdo Avancar. Na Ultima etapa,
clique sobre o botédo Concluir. Como padréo, o Access exibe o formula-
rio de entrada de dados para a tabela Inquilinos. Adicione alguns regis-
tros com dados de seus amigos nesta tabela.

H Inquilinos M=l 3
Y| Cedigolnguiiing [ iButaNumeragzo]

Morme I—

Sobrenome I—

Endereco |

Cidade [

Estado I_

CEP [
Reqistro: Ml—l ¥ |H |HE| de 1
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AutoFormulério

Com o AutoFormulario, o Access cria um formulario que utiliza todos
0s campos da origem do registro que vocé selecionou de acordo com
o layout Colunar, Tabular ou Folha de dados.

A partir da janela Banco de dados, selecione o objeto Formuléarios e
cligue no botdo Novo . Na caixa de dialogo Novo formulério escolha a
opcao AutoFormulério: Colunar e a tabela Iméveis como fonte de
dados, de acordo com a figura a seguir.

Hovo formulario EHE

Modo estrukurs
ﬁ’ Assistente de formulario
e

AutoFormulario: Colunar
e AukoFormulario: Tabular

AukoFormulario: Folha de dados
Assistente de grafico
Aszistente de tabela dindmica

Este assistente cria
aukomaticamente um
farmulario de colunas.

Esrcolha a tabela ou consulka de .
onde os dados de objetos vemn: IImovms j

oK I Cancelar |

Ao dar um clique no botdo OK o Access comecgara a construcao do for-
mulério, salve com o nome de Imoveis.

Salvar como EHE

Mome do Formulario: oK

-.
Zancelar |

Digite os dados no formulario Iméveis, de acordo com o seguinte critério:
escritério de Recife tem 7 casas com aluguéis entre R$ 500,00 a R$
1.500,00; o escritério de Sdo Paulo tem 1 casa, 4 salas e 3 apartamentos
distribuidos entre as cidades de Sdo Paulo, Belo Horizonte e Rio de Ja-
neiro com aluguéis entre R$ 800,00 a R$ 2.500,00
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EH Imdveis

g Codigolmdsel I 1 Area |12D

[=] B3

Cadigalnquiling I -I D adosCompleme |Ampla area de lazer com bringquedos
Enderego IHua Cel. Teodoro, 45
Cidade IFlecife

Estada Iﬁ E scritério IW
CEP Im

MNurmeraCémodo I?_

MimeroB anheirc |2_

DiataT Erminodlu Im

Garagem I

Tipalmdwel ICasa
Walordluguel I R$680.00
Regiskra: I<| 4 II 1k |H |Ht-| de 1

Alterando a estruturadeum Formulério

O formulério de entrada de dados para a tabela Iméveis ndo estd bem
estruturado, por exemplo, a descricdo do campo data esta inadequada,
deveria ser exibido o seguinte: “Data de Término do Aluguel”. Outros
campos apresentam problemas semelhantes, mas podemos reestruturar

0 nosso formulario. Em Formularios, selecione o formulario
em seguida, clique no botéo Estrutura (e Estrutura ).

Iméveis e,
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E Imdveis : Formulario

[z s a4 15 16 01- Bl 8 01
[~ |[[Cd=dg [[Cidade T -

N |Esitéria ||Eseritéria

; |Estadd |!EstaI I

~|cep [cep

4 ING...-:._-CG.W IINL:JITI

[NumerhB anhefe| [Mom

| ataT Erminnd ||DataTérmi|

. |Garaggm [V !

Z |Tip0|m6ve| ||Ti|:|0|m6ve|

?: i sttt ”\-"alorﬁluguel

ﬂ ; ; ;

Llj

Para estruturar qualquer campo, dé um clique sobre a caixa do campo a
ser alterado (aparecendo alguns quadradinhos, indicando que esta cai-
xa esta selecionada), dependendo da posicdo em que se encontra o
ponteiro do mouse, sobre a caixa, veremos a seta bidirecional - arrastan-
do vocé dimensiona a caixa, ou uma méaozinha, que se arrastada move a

caixa para outra posicgao.

Dé um clique, para selecionar, sobre a legenda do campo
DataTérminoAluguel e mais um clique para poder alterar o texto, subs-
tituindo-o por um outro mais adequado. Repare que as indicacdes dos
campos sdo formadas na verdade por dois objetos: Rétulo e Caixa de
texto que poderao ser redimensionados separadamente ou em grupo.

Rétulo Caixa de texto

1
Data de Témino do Aluguel IDataTérminul’-‘n.Ill
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Depois de reestruturar o formulério, poderemos ter a seguinte aparéncia:

B Imoveis =] B3
4 Cadigalmieel I 2 Tipolmevel Im
Cédigalnguiina [Magai -] Valotguel [ A§As0.00
Enderego Im Garagem r
Cidade IW drea I?‘D—
Eztado IF D adozComplem: |Somente para cazal sem filhoz
CEP [T000-200
MurneroCémodo |4—
N |1— Eseritdrio |850 Faulo
D ataT Erminodlu Iw
Reqgistro: L[ﬂ |—2 |4 | 4] |HE| de 2

ASSISTENTE DE CONSULTA

Através de uma Consulta poderemos selecionar dados de uma ou mais
tabelas usando um critério especifico, e exibir esses dados na ordem
gue desejarmos. A forma mais simples de criarmos uma consulta é atra-
vés de um Assistente. No planejamento de nosso banco de dados verifi-
camos a possibilidade de algumas relagfes - Iméveis por Escritério e
Imoéveis por Cidade. Muitas vezes as consultas coincidem com alguns
tipos de relatorios. Vamos usar estas duas relacdes e gerarmos as nos-
sas consultas para o banco de dados Controle de Iméveis.

Além disso, as consultas ajudam na construcao de formularios de entra-
da de dados que usam campos de varias tabelas relacionadas. Construi-
remos também uma consulta para a entrada dos pagamentos de aluguel
gue trabalhara com dados das trés tabelas do banco de dados Controle
de Imdveis.
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Criando uma Consulta Simples

Comegaremos criando uma consulta que mostre ao usuario uma lista de
imoveis por escritorio. Clique em Consultas da janela Banco de dados,
dando um duplo clique na opcéo Criar consulta usando o assistente.

Na primeira etapa do Assistente, é pedido a tabela e os campos que
fardo parte da consulta. Escolha a tabela Iméveis e os campos: Escrito-
rio, Tipolmovel, Area, ValorAluguel e DataTérminoAluguel. A escolha
devera ser feita nesta ordem, pois sera ela que determinara como os
dados seréo exibidos. Neste quadro, poderiamos selecionar mais de uma
tabela e obter uma relagdo de campos pertencentes a diversas tabelas.

Assistente de consulta simples

Que campos vocg deseja na sua consulka?

Vocé pode Fazer a sua escolha em mais de
um kabela ou consulta,

Tabelas/Consultas

|Tabela: Iméveis |

Campos disponiveis: Campos selecionados:
CodigoInguiing Escritario

Endereco Tipalmdvel

Cidade =» | |Area

Estado _I ValarAluguel

CEP - | DataTérminofluguel
MameroCdmodos

MameroBanheiros za |

Cancelar | = Yaltar | Avancar = I Concluir

Na proxima etapa aceite a opcao oferecida pelo Access e na seguinte,
Nomeie a consulta como Iméveis por escritdério. Como resultado tere-
mos 0 seguinte:
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gzt Imdwveis por escritorio : Consulta selegdo

Escntdrio | Tipolmdvel | Area | ValorAluguel | DataTérminoAluguel |«
id Casa 120 R$E50,00 20272002
| |540 Paulo |Apartamento (70 R$450,00 1042 /2002
| |Recife Casa 120 R$350,00 20/11/2002
| |Recife Casa 130 R$550,00 1041 /2003
| |Recife Casa 95 R$350,00 12/9 /2002
| |540 Paulo |Casa 150 R%$1.300,00 3272005
| |Recife Casa 135 R$500,00 1.5 /2002
| |540 Paulo |Casa 140 R$350,00 10/5 /2002
| |540 Paulo | Sala 140 R%$1.500,00 1./4 /2002
| |540 Paulo | Sala 160 R%$2.000,00 1./4 /2002
|| 540 Paulo | Apartamenta 110 R$550,00 10#1/2003
| |Recife Apartamenta | 200 R$500,00 2049 /2005
| |540 Paulo |Casa 130 R$750,00 18577 IEDEIBLI
Registre: M| 4 [ 1 [eile#] e 15

Note que a ordem de classificac@o dos registros desta consulta é a mes-
ma ordem em que os dados foram sendo digitados. Para classificar a
consulta na ordem exata por escritério, devemos alternar a consulta para
0 Modo estrutura (%) e modificar a ordem para o campo Escritorio, de
acordo com a figura a seguir.

gz Imoveis por escritonio - Consulta selegao

Endereco |
Cidads 2
—— Crdem Mude para ordem -
o Crescente Decrescents _’l_l
Campoi | Escritd|io TipoImdwel Area Waloralug el DataTérminoalugue 2
Tabela: |Imaveil: Imdveis Imdveis Imndveis Imiveis
Classificagdo: |Crescente | b
Muoskrar: | Crescente
Critério: Decrescente
ol
hd
4 3
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Apoés as alteracdes, retorne ao modo Folha de dados (), observando
as alteracdes na classificacdo dos registros.

Repita estes procedimentos para a criacdo da consulta Iméveis por Ci-
dade, para esta consulta selecione os campos: Cidade, Tipolmoével, Area
e Endereco da tabela Iméveis, ordenando-os na ordem crescente para
Cidades e Tipolmovel.

Para alterar a legenda que aparece sobre cada campo, alterne a consul-
ta para o Modo estrutura e dé um clique com o botédo direito sobre o
nome do campo, escolhendo a op¢éo Propriedades.

Campo:
Tabela:
Classificag&o;
Mastrar:
Critério:

out

Cidade

TipoImawel B Endereco

Tmiveis Imcveis Z Totais Iméveis

-

VT
Crescente Crescente Momes das tabelas

< |

é‘; Recarkar
(Eapiar

ﬁ (o 5t

ol

:::;\ Canstruit,,

Z00rm, ..

No quadro de dialogo Propriedades do campo, digite um novo valor para
a propriedade legenda do campo.

& Propriedades do campo E3
Geral |F‘esquisa I
DESCHCAD v e e e

Formakta . ... .0 0o
Mascarade entrada . o000
Llegenda . ..o Tipo de Imdwel 4—|

Feche este quadro e retorne a consulta para o modo Folha de dados.
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(B Cidade Tipo de Imdvel | Area (m?) Endereco -
(RlllZ Casa 130 R. Carlos Chagas, 201
15 Casa 120 Aw. Tiradentes, 408
| |Guarulhos Casa 70 R. D. Pedro |, 157
| |Guarulhos Casa 130 Aw. do Aeroporta, 510
| |Olinda Casa 150 Rua Tornado, 1050
| |Olinda Casa 95 Ay Manoel Borda, 950
| |Recife Casa 140 R. Cel. Teodora, 1850
| |Recife Casa 135 Rua S&o0 Miguel, 230
Recife Casa 120 Rua Cel. Teodora, 45 ;l
Registro: LILII 1 Llilﬁl de 15

Obs: Para fazer o simbolo de area utilize 0 Mapa de Caracteres do
Windows, selecionando, copiando e colando o simbolo de quadrado,
ou pressione as teclas Ctrl+Alt+2.

ASSISTENTE DE RELATORIOS

O relatdrio € uma maneira eficiente de apresentar os dados num formato
impresso da maneira que desejarmos. As informacdes deste relatério
poderdo ter origem em uma tabela ou consulta. Criar um relatério a partir
de uma consulta obtemos a forma impressa desta consulta. Para o ban-
co de dados Controle de Iméveis, poderemos criar 0s seguintes relatori-
os: Imoveis por Escritorio, Iméveis por Cidade, Relacdo Completa de
Imdveis e Imdveis por Inquilino. A maneira mais simples para criar um
relatério é através do Assistente de relatorios. Na sequiéncia, construire-
mos o relatério Imoveis por Inquilino e, logo apds, vocé podera criar 0s
outros relatorios utilizando os mesmos procedimentos.

Selecione Relatérios da janela Banco de dados, em seguida, dé um
duplo clique sobre a op¢éo Criar relatério usando o assistente.

Da tabela Inquilino, selecione os campos Nome e Sobrenome, da tabe-
la ImGveis selecione os campos Tipolmovel, Endereco, Cidade e
ValorAluguel.
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Assistente de relatdrio

Que campos vocé deseja no seu relatdrio?

% v || Yoré pode Fazer a sua escolha em mais de

um kabela ou consulka,

Tabelas)Consultas
|Tabela: Imdveis ;I
Campos disponiveis: Campos selecionados:
CEP =] Harme

=
MdmeraCdmados —I Sobrename
MirneroBanheiros EXS | TipoImdvel
DakaTérminoaluguel Endereco
Garagem - | Cidade
DadosComplementares 2z
Escribdtio j _I

Cancelar | < \olGar I Avancar = I Concluir |

No quadro que esta sendo pedida a forma de exibi¢do dos dados, aceite
aopcéao por Inquilino (a mais apropriada) e dé um clique no botdo Avan-
car. A seguir, o Assistente de Relatorio deseja saber se queremos adici-
onar niveis de grupo no relatério que estamos criando, ndo faca nenhu-
ma alteracao pois os campos Nome e Sobrenome ja estdo na condigédo
de nivel de grupo, entdo, clique sobre o botdo Avancar.

No préoximo quadro informe a ordem de classificagdo dos dados. Esco-
Iha na primeira caixa de lista o campo Tipo de Imével em ordem cres-
cente, como sendo a primeira classificagéo, e o campo Valor do Alu-
guel em ordem decrescente, para a segunda classificacdo. Estas op-
¢cOes resultardo em uma listagem em ordem alfabética de tipo de iméveis

e, dentro desta, uma classificacdo em ordem decrescente dos valores
dos aluguéis.
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Qe oroern d clissificachs vook desejs pira 08 s regislras?

“Wood pode classificar usando 3% quatro campos i
ria ordedn orescents 0omo decrescente.

1 |'|:c:r'lfr-al j Crescents
I E 3 4 2 m—;l Crascarta ‘__i::;:;:rrl.n
3 | j Crescents
il i

e

Cancelar | = oltar |.g.van;ar:-| Conchir I

Nas etapas seguintes o Assistente solicitard o layout, orientacdo do pa-
pel, estilo e titulo do relatério, escolha as opcbes mais adequadas ao
gosto do usuério. Lembrando-se que caso ndo goste do resultado, vocé
podera apagar este relatério e comecar tudo de novo.

A orientacdo Paisagem é recomendada para relatérios com muitos cam-
pos selecionados, provavelmente sera esta orientacdo que vocé usara
para o relatério Relacdo Completa de Imdveis.

IE Imidveis por Inguilino
Imoveis por Inguilino
Nene Sobrenome Tipodmovel Valordluguel Endevego Cidade
Magali Feraiva
Apatamana RE1100.00 Aw. Timdenas. 408 Bzl Harizania
Cana REKION0  dw. Manel Barda, 330 Olinda
Caa RPANND RumCal Teodam. 45 Raciz
= RE1LE0.00 Ny, das Bandeignier. 125 Sfia Padk
Aradré Magaihies
Apaiamana RECI00D R, Sika Jadim. 374 S Fak
= RELA0.00 R Triz Az, 560 S8a Padk
ek RGO R Carbe Chagre. 201 Bela Harbanie
pagina: L] I 1 v o] 4] |
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Da mesma forma que as consultas, os relatérios também possibilitam sua
reestruturacao, onde poderemos realizar qualquer tipo de corre¢do, como
exemplo, aumentar o campo endereco do relatério Iméveis por Inquilino,
alterar a legenda dos campos ou mudar a ordem de classificagéao.

Observe que a ordem de classificacao primaria € por ordem de cédigo
do inquilino, vamos alterar para ordem alfabética. Alterne para o Modo
estrutura e no menu Exibir, escolha a opcéo Classificar e agrupar ou

utilize a barra de ferramentas (@).

Altere o primeiro campo de Cddigolnquilino para Nome, classificando o
relatério por ordem alfabética de Inquilinos.

Claszificar e agrupar
CampojExpressin Drdem de classificacdo
- | Crescente
Crescente
- Sobrenome k Decrescente
[ TipoImdwvel
| ||Endereca
Cidade LI
Yaloraluguel ropriedades do grupo
CadigoInguiling :
G SRR S|"m Selecione um campo
Rodapé de grupa RED] ou digite uma
Reagrupar Cada valor expressdo para
Mirnero de carackeres 1 classificar ou
Manter junto RED] agrupar

CONSULTAS E FORMULARIOS ESPECIAIS

Vamos avangar um pouco mais nos recursos do Access para a criagao
de Consultas e Formulérios. Criaremos um formulario para a entrada
dos pagamentos, exibindo informacfes das trés tabelas do banco de
dados Controle Imoveis. Para isto, é necesséria a construcdo de uma
consulta que fara parte da montagem deste formulério.
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Criando Consulta em Modo Estrutura

Cligue em Consultas da janela Banco de dados e, em seguida, clique
na opcédo Criar consulta no modo Estrutura.

Logo apds, sera exibido dois quadros, o que esta atras conterd as tabelas
que iremos utilizar, e o quadro a frente - Mostrar tabela, possui as tabelas
disponiveis que servirdo como base para a criagédo da consulta. Selecione
atabela Imoveis e clique no botdo Adicionar, faca 0 mesmo para as tabe-
las Inquilinos e Pagamentos. Em seguida, cligue em Fechar.

gzl Consultal : Consulta selecio ~1Ol=
Mostrar tabela EHE

Tahelas |Consultas | ambas | FY——
Espaco para Tabelas e =

seus Relacionamentos Fechar

Inquilinos
Pagamentos

L |

Campo: -
Tabela:
Classificag do:
Maostrar: [l
Crikério:

ou!

|

Na janela com o titulo provisério Consultal, observamos as tabelas que
acabamos de adicionar com seus relacionamentos. Logo abaixo, encon-
traremos um quadro para selecionarmos 0s campos que fardo parte desta
consulta. Como exemplo, selecione os seguintes campos:

Tabelas x Campos

Imoéveis Inquilinos Pagamentos

Endereco Nome NumeroPagamento

ValorAluguel Cabdigolmovel
ValorMulta
DataPagamento
DinheiroCheque
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g=f Consultal : Consulta selegdo M[=1 E3

CodigoImdwel
WalorMulta
DataPagamen;I

Marne
Sobrenome
Endereco LI

Campo: |Endereco Valoraluguel Mome MmeroPagamento =
Tabela: |Imdveis Imdveis Inquilinos Pagamentos —
Classificagdo:
Maostrar:

Critério:

au; 7
| »

Ainda, se desejar, podera classificar de forma crescente ou decrescente
gualquer um dos campos, para obter este recurso clique na linha Classi-
ficacdo, abaixo do campo que deseja ordenar e escolha uma das for-
mas oferecidas. Ao concluir feche a janela e confirme o salvamento,
como sugestdo, dé o nome de Consulta pagamentos.

Salvar como EE3

Tome da consulka:
ICnnsuIta pagamentos
Cancelar |

Criando Formulério em Modo Estrutura

Para finalizar a construcdo dos formularios deste banco de dados, criare-
mos um formulario para a tabela Pagamentos sem a utilizagcao do assis-
tente. Este formulério ird conter campos das trés tabelas disponiveis no
banco da dados utilizando como base a consulta Consulta pagamentos.
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Clique em Formularios da janela Banco de dados, em seguida, dé um

clique no botéo Novo () e na caixa de dialogo Novo formulério, seleci-
one Modo estrutura e Consulta pagamentos como fonte dos objetos.

Movo formulario [ 7]

i Assistente de Formulario
B’/ AutoFormulario: Caolunar
= AutoFormulario: Tabular

AutoFormulario: Folha de dados
Assistente de grafica
Assistente de tabela dindmica

Cria um novo formulario sem
utilizar umn assistente,

Escalha a tabela ou consulta de

onde 0s dados de objetos vem; |Consulta pagamentos j

CK I Cancelar |

Se a Caixa de ferramentas néo estiver visivel, clique no botédo Caixa de
ferramentas ( E) da barra de ferramentas para exibi-la.

B Formulariol : Formulario Mi=] E3

# Detalhe

H Consult... [E3

o . MumeroPagamento
Aa bl [ 2 ® ¥ Cadigolmavel
1 [g] WalorMulta
= DakaPagamento
= N OR DinheiroChagque

Apds a confirmacéo, a estrutura do novo formulario sera exibida com os
campos da consulta Consulta pagamentos listados na Lista de cam-
pos, e a Caixa de ferramentas.
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Arraste todos os campos da Lista de campos para o formulario vazio,
sendo um por vez, sem preocupar-se muito com a estética. Pois iremos
cuidar dela logo a seguir.

Cligue neste ponto para selecionar o formulario

E Formulariol : Formulario H=] 3
N D

IR

# Detalbe

z rdmeroPagamento: |Nl.'|merch

! CodigoImdvel: |Cidigotn Endereca: | [Endereco
2 Mome: | [Mome

?: Waloraluguel: |\l'a||:|r.ﬁ.|ugue| ‘alorMulta: |'u'a|curMu|ta
n DataFagamento: |DataF‘agamt DinheiroCheque vl

| b

Apoés a inclusado de todas as caixas de texto com suas respectivas legen-
das, vamos organizar estes conjuntos utilizando a grade do formulario
para nos ajudar com os posicionamentos. Selecione o formulario dando
um clique no local indicado na figura anterior, e depois, abra a janela de
propriedades do formulario dando um clique no botéo Propriedades ()
da barra de ferramentas.

Na guia Formato da janela de propriedades do formulario, altere o valor
das grades X e Y para 5, ou outro valor que vocé achar mais conveniente.
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& Formulario
Formato | Dados I Evento I Outra I Todas I
alinhamentodafigura . ... ..o Centralizad ;I
Figuralado alado . . ............. MEo
Grade . o 5
Grade¥ . o 5
Layout para impressan o o vv e v e o Mao
Altura da subfolhade dados . L4 acm
Subfolha de dados expandida . . ... .. M&o
Origemdapaleta . . ... .00 (Padr&o) j

Para visualizar ou ocultar a grade, use a op¢éo Grade do menu Exibir. E
para encaixar 0s objetos na grade dando um ajuste mais preciso, use a
opcéao Encaixar nagrade do menu Formatar. Agora com a grade visivel
e menor, vocé pode organizar seus objetos mais facilmente.

Salve (E) este formulario com o nome de Pagamentos. E teste o seu

funcionamento inserindo alguns pagamentos, mas tome cuidado para
ndo digitar um codigo de imovel ndo existente.

Para efetuar um pagamento é interessante poder escolher a partir de
uma lista, o imovel que terd seu aluguel pago. Mas por enquanto o for-
muléario Pagamento ndo permite esta escolha, pois para o campo
Cdédigolmaovel existe uma caixa de texto onde devera ser digitado o codi-
go e so6 depois de sair do campo € que teremos 0s demais campos rela-
cionados exibidos.

Para resolver este problema, primeiro teremos que converter o objeto
caixa de texto em uma caixa de combinacgdo, e depois alterar uma de
suas propriedades.

Clique com o bot&o direito sobre a caixa de texto do campo Cédigolmovel
selecionando Alterar para >> Caixa de combinacgéo.
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Conskruir eventa, ..
I Construir. .

8 a [ ali| Gaiva detextn
=2 ordem de tabulacdo. .. Aa pétulo
¥ Recort Caixa de liskagem
ecorkar —
- - Caixa de combinacde
Y Copiar
e ¥ Gaivade selecan
E Caolar — .
— BGoban &ltermar;
Alinbar b | ® Botén de apsan
Dirmensionar 3 LiTrager
— | Eimban de canandn
& Cor de fundo/preenchimenta | ¥

é Cor do primeiro planoffonke | #
0= Aparéncia ¥

Hyperlink >

Propriedades

Apéds a converséo, abra a janela de propriedades da Caixa de combina-
¢do Codigolmaével, e dé um clique no botado de reticéncias da proprieda-
de Origem da linha para abrir um construtor de consultas, que nos aju-
dara a informar ao Access onde obter os dados a serem exibidos nesta
caixa de combinacao.

¥ Caixa de combinagio: Codigolmovel
Formato — Dados | Ewento I Cukra I Todas I
Origemdo contrale ..o Cadigalmdn -
Mascaradeentrada. ... ... ..
Tipo de crigem dalinha . ... ... ... TabelafCor
Origemdalinha. . .............. Wl I8
Coluna acoplada . ... 1
Limitar sumalists ... .00 Mo
AutoExpandic ..o Sinn
Walorpadrdo . ... LI

Adicione a tabela Imdveis e selecione o campo Cadigolmével como Ori-
gem da linha, feche esta janela salvando as altera¢des na propriedade.
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= Instrugo SOL : Construtor de consultas [E[=] E3

e

scbooTmével

CadigaInguilin
Enderegn

Cidade ;I

fE ]

Campa: | Cadigalmdvel d —
Tabela! [Iméveis —
Classificagdo:
IMostrar: L
Critério:

ol &
|| 3

Volte o formulario para o Modo formulario e teste novamente, observan-
do que basta selecionar um cédigo de imével da lista para que os cam-
pos relacionados sejam logo preenchidos.

B3 Pagamentos : Formulario [ =]

4 MimeroPagamento: I 1

Cadigolmavel: 13 = Enderego: IAV. Tiradentes, 408
] "
Maome: IMagaIi a
Valoraluguels I r$1|11 alariula: I R$0,00
1

DinheiroCheque r

DaktaPagarnento:

Registro: 14 ] 4 | %] de 12

Para finalizar este formulario, vamos incluir o recurso de valor padrao
para um campo em um novo registro. Por exemplo, quando vamos rea-
lizar um pagamento é conveniente que o valor do campo DataPagamento
seja preenchido com a data atual eliminando uma etapa de digitagéo.

Abra a janela de propriedades da caixa de texto do campo DataPagamento
e altere a propriedade Valor padrédo, dando um clique no botédo de reti-
céncias para abrir o Construtor de expressdes.
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Construtor de expressoes [ 7]

=

%]

Cancelar

LI Desfazer

ﬂjﬂﬂ ﬂ ﬂﬂﬂﬁl il 0 I Megadao |m|ﬂﬂ Colar | Ajuda I

ik

P agamentos -
(3] Tabelas «Lista de campos= Abrirdrgs
(@] Consultas Ratulol AlinhamentoDaFigura
o MimeraPagarmenta AllowDesignChanges
(3] Formulérios Rétulos AllawEditing
(3] Relatérios Allowlpdating
(3] Fungdes AlturaDaFonteDaFolhaDebad
Alturabalanels
g CDHSthtes Alturabalinha
Operadores waloraluguel AlturaDasubfolhaDeDados
[0 Expressties comuns Ratulog j AntesDedtualizar ;I

Para fazer com que a data do sistema seja o valor padrao, clique Ex-
press@es comuns e duplo cligue em Data atual, depois feche o cons-
trutor com OK.

¥ Caixa de texto: DataPagamento E3
Formako ~— Dados | Exvento I Cutra I Todas I
Origemdocontrale . . ... DataPagament
Mascaradeentrada . .. ... ... L. 00/00M00;0; _
Valorpadro . ..o = Dakal) e

Regrade validagdo . . ............
Texto devaldagdo . . ... ...

Abvado ..o Sim
Bloqueado . . .................. MEo
Pesquisar filtro . .. ..o 0 Banco de dadc

Pronto, agora toda vez que o usuario for incluir um novo pagamento,
este vird com a data atual do sistema automaticamente.

CONSTRUINDO UM MENU DE CONTROLE

Em estudos anteriores, apos criarmos o banco de dados Despesas, foi
exibido um menu de controle que permitia, de maneira prética e
operacional, encontrarmos a tarefa que pretendiamos realizar sem a
necessidade de procura-la na janela Banco de dados. Os menus facili-
tam muito a operacdo em sistemas informatizados. Agora, vamos criar
um menu para o Controle de Iméveis, e fazer com que ele seja ativado
automaticamente toda vez que este banco de dados for aberto.
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Este banco de dados na verdade ter4 quatro menus, sendo um principal
(Menu de controle principal) que abrira os outros trés, todos obedecendo
ao seguinte esquema:

Menu Menu de controle Entrar/Exibir Consultas Relatorios
principal dados
Entrar/Exibir dados Inquilinos Iméveis por cidade Iméveis por cidade
Consultas Imoéveis Iméveis por escritério Imdveis por Escritério
Opcdes Relatérios Pagamentos Retornar ao Menu Iméveis por inquilino
Alterar itens do Menu Retor. ao Menu Relagdo completa
Sair Banco de dados Retornar ao Menu

Estando com o banco de dados Controle de Iméveis aberto, selecione a
partir do menu Ferramentas >> Utilitarios de banco de dados >>
Gerenciador do menu de controle. O quadro exibido a seguir pedira
uma confirmagéo para a criacdo de um menu de controle, clique no bo-
tdo Sim.

Gerenciador do menu de controle

7 Gerenciador do menu de controle ndo pode encontrar um menu de conkrole walido
para este banco de dados. Wocé gostaria de criar um?

Caso aopcao Gerenciador do menu de controle néo esteja disponivel,
abra a caixa de didlogo Personalizar a partir do menu Ferramentas >>
Personalizar... >> Comandos e arraste a op¢éo para a barra de menu
na posicao indicada na figura a seguir.
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bir  Inserir | Ferramentas | Janela  Ajuda

Personalizi

Barras de

Para adicig
para fara

Cateqgoriad

Winoulos do Office
Colaborac&o an-line
55 Relacionamentos. ..

Analisar

Las: selecione uma categoria e arraske 0 comando
Brramentas,

Estrutura

Menus ink
Todas as
Todas as
Todos os
Todos os
Todas as

Comando

=

kilicarios de banco de dados

Sequranca

Replicacdo

Inicializar...

Macra

Ferramentas na Web. ..
'5‘@’ Conkroles Ackivelr, .

Suplementos
ZF  Opcfes de SutoCorrecda. .

Personalizar...

Cppdies, ..

Conwverter banco de dados

Compactar e reparar banco de dados...

Gerenciador de babelas vinculado
Divisar de banco de dados

Gerenciador do menu de controle

57

Assiskente de upsizing

ﬁ Criar arguiva MDE. ..

l

Apéds a confirmacao para criar um menu de controle, serdo criados auto-
maticamente a tabela Switchboard Items e o formulario Menu de controle.

Gerenciador do menu de controle

Paginas do menu de controle;

Menu d nkrole principal (Pa

;

Fechar

Editar...

Epcluir

Criar padr&o

[ |
e |
[[amie |
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No quadro Paginas do menu de controle, deve conter o Menu de contro-
le principal (criado automaticamente) e todos os submenus que fardo
parte do menu principal, isto é, os submenus: Entrar/Exibir Dados, Con-
sultas e Relatorios. Através do botao Novo, inclua esses submenus.

Gerenciador do menu de controle

Paginas do menu de controle: Eedhey

Menu de controle principal (Padrdo)
Consultas Mo, ..
EntrarExibir Dados —

il

Editar...

Criar novo

Maorme da pagina do menu de contrale: OF I

il
F.elatdri
I elaterios] Zancelar |

=

[E=1e]

il

Agora, com 0 Menu de controle principal (Padréo) selecionado, clique no
botdo Editar para criarmos os itens que irdo compor o Menu Principal
com seus respectivos comandos. No quadro Editar pagina do menu de
controle, clique no botdo Novo para inserir a primeira op¢do do Menu
Principal, digite Entrar/Exibir dados na caixa Texto. Como esta opc¢ao
do menu abrird um submenu, vamos manter o comando Ir para menu
de controle e selecionar na caixa Menu de controle Entrar/Exibir da-
dos conforme a figura a seguir.
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Gerenciador do menu de controle

Paginas do menu de controle:

Menu de controle principal (Padrdo)

Consultas Moo, .. |
EntrarExibir Dados —
= 1

Relakdrios

Editar pagina do menu de controle

Mome do menu de contraole:
Fechar

|Menu de controle principal

Editar item do menu de controle

Texta: |Entrar,|'E><ibir dadas | ok I
Comando: |Ir para menu de controle -

Zancelar |
Menu de controle: | Spligelgiraialg W=TalaE ;[

Consulkas
Entrar/Exibir Dados
Menu de controle principal
Relatdrios

E3)

Vamos repetir estes procedimentos para as op¢des Consultas e Rela-
torios que abrirdo seus respectivos submenus. Crie um novo item de
menu de controle chamado Alterar Iltens do Menu, em comando esco-
Iha a opcao Criar aplicativo que ativard automaticamente o Gerenciador
do Menu de Controle.

Editar item do menu de controle

Texko: |.C\Iterar Trens do Menu | oF I

Comando: M -
- _I Zancelar |

Ir para menu de conbrole

abrir formuldrio no modo de adicdo
Abrir Formuldrio no modo de edicdo
Abrir relatdrio

Sair do aplicativo
Executar macra
Executar codigo

Cligue novamente no botdo Novo e crie o item de menu de controle Sair
do Banco de dados, escolha o comando Sair do aplicativo que fecha-
ra o banco de dados.
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Editar item do menu de controle

Texko: |Sair do Banco de Dados | ok I

Comando: '+ para menu de conkrole ;l
Zancelar
Ir para meny de controle

Menu de controle: | Abrir Formulario no modo de adico
Abrir Farmulario no modo de ediclo
Abrir relabario

Criar aplicativo

do aplicativo
Executar macro k
Executar codigo

A primeira parte do Menu Principal est4 pronta, mas os submenus tam-
bém conterdo itens, isto €, para o submenu Entrar/Exibir Dados, teremos
as opgdes Inquilino, Iméveis e Pagamentos. Estas op¢des abrirdo seus
respectivos formulérios de entrada de dados.

No quadro Editar pagina do menu controle, clique no botao Fechar para
retornarmos ao quadro Gerenciador do menu de controle. Agora, iremos
editar os submenus, isto é, entrar com os itens para cada submenu.

Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de contrale:
Fechar

|Menu de conbrole principal

Itens neste menu de contrale:

Mowa...

ConSLrlltlas Editar...
Relatdrios

Alterar Thens do Menu .
Sair do Banco de Dados Esecluir

Acirna

addid:

Abaixo

Na janela Gerenciador do menu de controle selecione Entrar/Exibir Da-
dos, cligue no botédo Editar. No quadro Editar pagina do menu de contro-
le, selecione o botdo Novo. Na caixa Texto digite Inquilinos, escolha o
comando Abrir formulario no modo edicdo (permite a edicédo e exibi-
¢ao de registros) e escolha o Formulario Inquilinos. Este comando abre
o formulario de entrada de dados Inquilinos, apds a escolha da opc¢ao
Inquilino no submenu Entrar/Exibir Dados.
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Editar pagina do menu de controle

Mome do menu de controle:

Fechar
[Entrar /Exibir Dados
Itens neste menu de controle:
Novo
Editat. .

Edltal item do menu de controle

Texta: |Inqui|inos | ok I}J

Comanda: |.ﬂ.brir Formulario no modo de ediclo |

Formulério: Im JEd |

Zancelar |

Repita estes procedimentos para as opc¢des Imdveis e Pagamentos do
submenu Entrar/Exibir dados incluindo mais uma opcao de retorno, isto
€, quando saltamos para um submenu, devera existir uma op¢ao que
volte para o menu principal, entdo, crie mais um item conforme a figura a
seguir:

Editar item do menu de controle

Texko: |Retu:urnar a0 Menu Principal | ok I
Comando: It para menu de conkrole -

- I _I Zancelar |
Menu de controle: | GEIENEs CRsey\age CRlyigtaet ;l

Para o submenu Relatorios, utilize os textos e comandos a seguir:

Texto Comando Relatorio

Iméveis por cidade Abrir relatério Iméveis por cidade
Iméveis por escritério Abrir relatério Iméveis por escritério
Iméveis por inquilino Abrir relatério Iméveis por inquilino

Rel. completa de iméveis  Abrir relatério Rel. completa de imdveis
Retornarz ao Menu Ir para menu Menu de controle
principal de controle principal
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Para concluirmos o nosso trabalho, esta faltando a inclusdo dos itens
referente ao submenu Consultas, mas como ndo existe um comando
para abertura de consulta na lista de comando, teremos que criar uma
macro (préximo assunto) de abertura de consulta e usar o comando Exe-
cutar macro do Gerenciador de menu de controle.

Clique nos botdes Fechar da janela Editar pagina do menu de controle e
do Gerenciador de menu de controle. Na janela Banco de dados, seleci-
one Formulérios e abra o formulario Menu de controle para vermos o
resultado de nosso trabalho. No menu exibido, navegue pelas opcdes ja
definidas (menos Consultas), inclusive Sair do Banco de Dados.

E3 Menu de controle principal

Entrar/E xibir dados

_I Cohzultas
_I Relatdrioz

_I Alterar ltens do Menu

_I Sair do Bahco de Dados

Formulario delnicializagéo

Quando abrimos o banco de dados Controle de Iméveis observamos
qgue o menu de controle ndo é carregado automaticamente. Para tornar
isso possivel, siga as instru¢des a seguir:

21 Celtalnformatica - F: (11) 4331-1586 Pagina: 87



Access XP

1. No menu Ferramentas, escolha a opc¢ao Inicializar...;
2. No caixa de combinacao Exibir formulario/pagina, selecione o formu-
lario Menu de controle;

Inicializar H

Titulo do aplicativa: Exibir Formulario/pagina:

I IMenu de controle hd

Icone do aplicative: v Exibir janela banca de dados: Cancelar |

I J IV Exibir barra de status
I™ Usar, como icone de formul&rio e relatdrio

Barra de menus: Barra de menus de atalho:

I(padréo) j I(padréo) j
[v Permitit uso de menus completos do Access [v Permitit barras de ferramentas internas

¥ Permitir uso de menus de atalho padr3o ¥ Permitir alteracfies na barra de Ferramentas/menu

[ Usar teclas especiais do Access

{Exibir janela banco de dados, exibir janela
imediata, exibir janela do VB & parar a execucia)

3. Se vocé ndo deseja que usuarios vejam ou usem a janela Banco de
Dados, que aparece por tras do Menu, desative a caixa de verificagdo
Exibir janela banco de dados. Feche o banco de dados, em segui-
da, abra-o para ver o resultado.

MACRO PARA ABRIR CONSULTA

Através de uma macro poderemos criar um conjunto de uma ou mais
acles onde cada uma faz alguma coisa. Vamos criar uma macro que
execute uma sequéncia de acbes para a abertura de uma consulta.

A partir da janela Banco de dados, ative Macros e clique no botdo Novo

(= |). Na coluna Agéo escolha na lista a opgéo AbrirConsulta, e como

Nome da consulta, escolha Iméveis por Cidade. Na caixa Modo de
dados escolha Somente leitura.
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Argumentos da acdo

# Macrol : Macro H=] E3
A& Comentario -

P | AbrirConsulta
=

Mome da consulta
Exibir
Moda de dados

Irndveis por Cidade
Folha de dados ]
Somente leitura

Selecione o modo para abrir &
consulta: modo Folha de dados,
Estrutura ou Yisualizar impressdo.
Abrir uma consulba agdo no modo
Folha de dados executa a
consulka, Pressione F1 para
Ajuda,

Logo apos, feche a janela e salve-a com o nome: Consulta Imoveis por
Cidade. Repita estes procedimentos para criar uma macro para a outra
consulta - Imo@veis por Escritério.

Ao concluir, teremos duas macros que abrirdo as consultas Imoveis por

Cidade e Imoveis por

& Controle de Imoveis : Banco de dados [formato de arquive do Acce... [E[=] E3

! Executar lgEsI;rutura 2 Maova P

Escritoério.

Objetos

2 éCDnsuIta Imdveis por Cidade§

Tabelas
Consultas
Formularios
Relatarios

PAginas

Macros

(0SB E B @

Mddulas

SHUpOS

)

Fawvaritos

2 Consulta Iméveis por Escritdrio

Vamos incluir estas duas macros no Menu de Controle. Abra o formulario
Menu de controle e, em seguida, escolha a op¢éo Alterar Itens do Menu.
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Através do Editor de Menus, entre com os itens para o submenu Consul-
tas (figura a seguir), incluindo o de retorno ao menu principal. Ao con-
cluir, verifigue o resultado.

Editar pagina do menu de controle

Morme do menu de controle:

|cansukas

Itens neste menu de controle:

Imiveis por cidade

Editar item do menu de controle
Textko: IIméveis por escritdrio oK I

Comando: IExecutar macro - |

Cancelar I

Macro: IConsulta Imaveis por escritorio ;l

B Consultas

Imdweiz por escritaro

_l Imdweiz por cidade

| Retornar ao menu principal
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CRIANDO PAGINAS DA INTERNET

A Internet esta cada dia mais proxima dos usudrios comuns, eles a usam
para enviar mensagens aos amigos, consultar algum tipo de informacéo
e, até mesmo, fazerem compras.

Nas empresas os empregados logo terdo em suas méaos, sistemas de
acesso as informagdes parecidos com a Internet e, desta forma, poderdo
divulgar seus trabalhos na rede interna (Intranet) ou, em uma rede externa
(Internet). Para gerar qualquer tipo de informacé&o a ser divulgada na Internet
ou Intranet, serd necesséria a conversao destes arquivos para o formato
HTML (tipo de arquivo reconhecido pelo programa de navegacao), e esta
conversado o Access faz para vocé sem muito mistério.

CONVERTENDO UM ARQUIVO EM HTML

O Access permite a conversao para HTML dos relatérios, tabelas, con-
sultas e formularios, resultando em paginas da Web. Vamos converter
os relatdrios do banco de dados Controle de Imoveis para conhecermos
melhor este recurso.

Com o relatério Imoveis por Inquilino selecionado, clique em Arquivo >>
Exportar..., e salve o relatorio como tipo Documentos HTML.

Exporar Relatono Inguilinos’ Coma ﬂﬂ
Sabar gmi | =8 Meus documenios x| =@ ¥ £ B * Fomapente T
[ =] hirfhas higuras
H] _'| MirhEs midsicas
Hsttrico 1 Temp
Medis
OCLFnEnitos
Araa de
trabaho
E3
Fanoritos:
a7
=
Maus locas de
reda ] i
o s s o TT—S]F s e
_ I~ Aot
Salear como tpo I:n:-:uurE“J;s: HTML ﬂ Carcelar |,
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Marqgue a caixa de selecéo Autolniciar para exibir os resultados em seu
navegador da Internet padrao e clique em Salvar. Mas antes de salvar, o
Access perguntara qual sera o modelo de HTML que vocé deseja utilizar,
onde poderd ser digitado o local do arquivo modelo.

Opcides de saida para HTML

™ Selecionar um modelo HTML:
I Procurar,.. |
Cancelar |

Esrcolha a codificacdn a ser usada para sakvar o arquiva:

% Codificacio padrio
" Unicode
£ Unicode (UTF-83

Os arquivos de modelo HTML séo utilizados para melhorar a aparéncia,
consisténcia e navegacao de seus arquivos HTML estaticos. Por exem-
plo, talvez vocé queira incluir um logotipo da empresa na secao do cabe-
calho, uma imagem de plano de fundo padronizada da empresa, na se-
¢do do corpo, e botdes de navegacao exclusivos, na secdo do rodapé de
um relatério HTML estéatico.

Um modelo HTML é um arquivo de texto que inclui marcadores de codi-
go HTML e marcadores exclusivos do Microsoft Access, que indicam
onde inserir a saida e outras informag6es nos arquivos HTML estéticos
ou arquivos HTML gerados no servidor.

Caso vocé nao tenha nenhum arquivo modelo, o Access colocara infor-
macdes padrao no arquivo HTML criado. Cligue em OK e seréo proces-
sadas as informacdes do relatério para a pagina Web.

Automaticamente o relatorio na pagina da Web é aberto para visualizagéo,
mas para visualizar este relatério, exiba a Barra de ferramentas da Web

(Exibir >> Barras de ferramentas >> Web), clicando no bot&o Ir (/1 =)
e naopcao Abrir hiperlink (&[) , cligue no botédo Procurar e va ao cami-

nho do arquivo Imdveis por inquilino.html , selecione-o e clique em abrir
e depois cligue no botao OK.
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Abrir enderego da Internet EE

Digite: o endereco de um documento, pasta au
computador na Inkernet e ele sera aberto,

Exemplo: http: s, microsoft, com/brasil

Endereco: IC:'l,Meus docurientosiImaveis por Ingquiling. Rtml LI

[ abrir em nova janela

Procurar... |

H Cancelar |

Ou se preferir, execute 0 seu navegador e abra o arquivo que acabou de
salvar.

; Imdveis por Inguilino - Microzoft Internet Explorer

J Arquivo Editar Exibir  Favoritos  Feramentas  Ajuda |

J = Voltar ~ = - @ ﬁ | @F‘esquisar @Favoritns @Histo’rico ||%v S

J Endereca @ C:iMeus documentoshimdveiz por [nguiling, html j 6” Ir |J Links **

-

Imoveis por Inquilino

Narne Sabrename  Tipolmoy Valardluguel Endereco Cideede b
Amarda Swantos

Casa RE1.300,00 Rua Tornadao, 1050 Clinda
Carda )

da Siha
Cristing
F. Mathes Carvalho, Fio de

Sala RE2.000,00 41 Jansita

ernling hifamArmra j

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 93



Access XP
PAGINA DE ACESSO A DADOS

Pé&gina € um arquivo que pode ser visualizado através de um navegador
de Internet. O Access permite a criagdo de paginas fixas, como vimos
anteriormente, ou atualizaveis como veremos a seguir.

O segundo tipo de pagina é um tipo especialmente projetado para exibir
e trabalhar com dados, armazenados em um banco do Access, pela
Internet ou via Intranet.

Para criar uma Pagina de acessos a dados ou abri-la no modo estru-
tura, ou no modo pagina, vocé deve ter instalado o Internet Explorer 5
ou posterior.

Podemos criar uma Pagina de acesso a dados usando a AutoPagina,
o Assistente, transformar uma pagina da Web existente, ou cria-la a
partir do zero.

Assistente de pagina

Que ordem de classificacdo vocé deseja para os seus registros?

Yocé pode classificar usando at8 quatro campos tanto
na ordem crescente como decrescente.

EXAX XXX |
1 IE‘ ! E ! ; ! 5 - I Crescente

—4
- o 2 | j Crescents |
—1 l —
— —

— 3 I d ErEscenie |
 — -  — -
—1 —
— — 4 I J Crescemie |

Cancelar < Yaltar I Avancar > I Concluir
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Vamos criar uma pagina que exiba os dados da tabela Iméveis usando o
assistente.

1. Na janela Banco de dados, cliqgue em Paginas e dé um duplo clique
na opcédo Criar pagina de acesso a dados usando o assistente.

2. Escolha a tabela ou consulta com os dados dos quais vocé deseja
basear sua pagina de acesso a dados. Cliqgue no botdo Avancar.

3. Ordene os registros pelo valor crescente do aluguel.

4. Dé o nome de Pagina imoveis, e cligue no botdo Concluir com a
opcao Modificar a estrutura da pagina selecionada.

5. Se desejar escolher uma aparéncia mais elegante para a sua pagina,
marque também a caixa Deseja aplicar um tema a sua pagina.

6. Salve a pagina com o nome de Pagina imoveis.htm.

7. Faca as alteracbes necessarias ha estrutura da pagina para que ela
figue semelhante a figura mostrada.
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2] Pagina imdveis

Relacao dos Imdveis Cadastrados

Valor do Aluguel | R$Z50,00 Mimero de Cdmodos |5_
Cédigo do Imdwel | 15 Mimero de Banheiros |1—
Codigo do Inguiine [~ {5 Data de Término do Aluguel [ 177372010
Endereso [f. D, Pedro I, 157 Garagem [#
Cidade [Guardhos | Tipo de Imével [Casa
Estado ISP— Areaim®) I?U—
CEF [o1150-053 Escrietio[ 530 paule |

Dados Complementaras

o4 Tméveis 1 de 15 > oMb X E Y 4l 2 Y [

Apods salvar o arquivo, o Access adiciona um atalho para a pagina na
janela Banco de dados.

Aponte o mouse sobre o atalho na janela Banco de dados para exibir o
caminho do arquivo.
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g8 Controle de Imoveis : Banco de dados [formato de arquivo do Acce... =] [E3

5 abrir B Estrutura TieNovo | 2 | 2p 3

Chjetos

Tabelas

Consulkas

Reelakdrios

Paginas

Macros

Farmulérios
=

il

z

&

Madulos

Grupas

@ Favoritos

Criat pagina de acesso a dados no modo Estrutura
Criat pagina de acesso a dados usando o assistent
Editar pagina da web j& existente

e Paging imdve

C:\Meus documentos\Pagina imdveis, htm

Com a arquivo HTML pronto, basta publica-lo em um servidor Web para
ele ficar disponivel na Internet ou Intranet.
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ASSISTENTE DO OFFICE

No decorrer do curso vocé deve ter notado o assistente de ajuda sendo
exibido e oferecendo algumas dicas sobre o trabalho que estava sendo
executado. Esta é uma das op¢des que o Assistente do Office oferece -
Ajuda sugerida, mas a qualgquer momento vocé podera solicitar ajuda
usando as suas préprias palavras, para isto, dé um clique sobre o botéo

Assistente do Office ( E,I|), localizado na barra de ferramentas.

-
0 que vocé deseja fazer?

@ Excluir um objeto de banco de
dados

@ Instalar ou remover
componentes individuais do
Microsoft Office

@ Exibir varios objetos de banco de
dados na barra de tarefas do
Windows

@ Mostrar ou oculkar um controle

@ Mostrar ou oculkar objetos de
banca de dados

W Consulkar mais...

Acima do quadro do assistente, encontraremos um bal&o solicitando o
texto que representara o assunto que desejamos obter ajuda. Como exem-
plo, foi solicitada ajuda sobre a exclusao de formulérios. ApGs dar um
clique no botdo Pesquisar, o Assistente exibe algumas opcéo relaciona-
das com sua pergunta. Clique na opgéo correspondente a sua pergunta
para obter detalhes da ajuda solicitada.

Em seguida, é exibida a janela de ajuda do Microsoft Access contendo
informacdes detalhadas sobre a ajuda solicitada.
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22 Ajuda do Microsoft Access

O<E ¢ = S

= Mostrar tudo 2|

Excluir um objeto de banco de dados

1, Feche o objeto de banco de dados a ser excluido, Em um ambiente
miultiusario, confirme se kodos os usuarios Fecharam o objeto de
banco de dados.

%, Em Objetos, na janela Banco de dados, clique no tipo de objeto de
banco de dados que vocd deseja excluir,

3. Clique no objeto na Lista de ohjetos & pressione DELETE.
Observacoes

» Quando vocg exclui uma pagina de acesso a dados do banco de dados
atual, o Microsoft Access pergunta se deseja excluir o vinculo & a
pagina ou somente o vinculo, Excluir somente o vinculo remove a pagina
dao banca de dados atual, mas nda remove do seu compukador o
arquivo HTML da pagina.

® (Quando wocd exclui uma tabela, consulta ou diagrama de banco de

dados de um projeto do Microsoft Access, exclui o objeto do banco de
dados dao Microsaft SOL Server a que o prajeta do Access estd ]

conectado. _I
-

Caso deseje mudar as caracteristicas do assistente ou até mesmo a
cara do proprio Assistente, clique no botdo Opc¢des no baldo exibido
logo apos a apresentacdo do Assistente. Na guia Opc¢Bes poderemos
ativar ou desativar os recursos disponiveis e as dicas, e na guia Galeria,
encontraremos a opcdo de mudar a aparéncia do Assistente.

Aszszistente do Office EE

Galeria | Opciies I

Vocg pode rolar pelos assistentes usando os botdes '<Valkar' e 'Avancar='. Depois de
selecionar o assistente, cliqgue no botdo "OK

Mesmo que esteja um pouca Fora de moda, uma
magicazinha digital & sempre kil

Mame:  Merlin

Sou seu companheiro sabio & magico, Quando precisar
de ajuda, evogue-me para que ey faga uma
demonstracdo dos meus extracrdindrios poderes de
magia cibernética,

Avancar = |

oK Zancelar |
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LISTA DE EXERCICIOS

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Abra o banco de dados Northwind e conheca os diversos objetos
contidos nas tabelas, consultas, formularios e relatérios.

Use o assistente para criar um banco de dados utilizando a estrutura
pré-definida Agendamento de recursos.

Analise os relacionamentos do banco de dados Agendamento de
recursos.

No banco de dados que vocé criou, cadastre alguns clientes e tipos
de recursos.

Agora cadastre alguns recursos para finalizar a base do banco de
dados.

Organize os clientes em ordem alfabética visualizando todos os re-
gistros.

Usando o botéo filtrar por selecéo, exiba apenas os registros de de-
terminada cidade, remova o filtro.

Realize algumas reservas, e com o botéo filtrar por formulario, exiba
apenas os registros com datas de agendamento superiores a dez
dias da data atual.

No formulario reservas, encontre o registro para a data atual através
do botéo localizar.

10) Use o menu atalho para realizar algum tipo de pesquisa em um cam-

po a sua escolha.

11) Crie uma consulta que contenha os campos das tabelas Recursos e

Tipos de recursos, e inclua esta consulta e mais a criada no exerci-
cio 8, no menu de controle principal como itens de um sub-menu
Consultas.

12) Gere um novo relatdrio a partir de uma das consultas que voceé criou,

logo apds, inclua no menu Relatérios do menu de controle.

13) Crie um formulario que exiba em duas guias, informag¢des do recur-

so e o tipo do recurso (altere a legenda das guias na janela de propri-
edades). Em seguida, inclua este formulario no menu consultas.
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e 2
Recursos | Tipos de recursos 1
Cadigo do Recurso: |Co'digoDoRecursn

Mome do Recurso: |NDmeDORecurso
Cad. Tipo Recurso: |Recursos_C0'dig0Dc;|
Zomentarios: | [Comentarios

14) Apos realizar todas as tarefas, converta dois relatérios e duas con-
sultas (a sua escolha) em P4gina de acesso a dados, ao concluir,
veja o resultado no navegador da Internet.

15) Use o assistente do Office para saber como alterar a cor do texto
exibido nos formularios, em seguida, altere as cores do texto de to-
dos os formularios.

Celtalnformética - F: (11) 4331-1586 Pagina: 101



Celtalnformética
http://www.celtai nformatica.com.br



	Sumário
	INTRODUÇÃO 
	Banco de Dados 
	Banco de Dados Relacionais 
	ABRINDO UM BANCO DE DADOS PRONTO 
	Janela Banco de Dados 
	ASSISTENTE DE BANCO DE DADOS 
	Criando Banco de Dados com Assistente 
	Etapas do Assistente de Banco de Dados 
	NAVEGANDO PELO BANCO DE DADOS 
	Operando um Sistema de Banco de Dados 
	Relacionamentos de tabelas 
	Navegando pelo Menu Principal 
	Barra de Ferramentas Modo Formulário 
	Criando uma Consulta Simples 
	CRIANDO UM BANCO DE DADOS DESDE O INÍCIO 
	Planejando um Banco de Dados Novo 
	Registros, Campos e Dados 
	Fases do projeto 
	Criando uma Tabela 
	Chave primária 
	Salvando a Tabela 
	Relacionando Tabelas 
	CRIANDO FORMULÁRIOS 
	Assistente de Formulários 
	AutoFormulário 
	Alterando a estrutura de um Formulário 
	Assistente de Consulta 
	Criando uma Consulta Simples 
	Assistente de Relatórios 
	Consultas e Formulários especiais 
	Criando Consulta em Modo Estrutura 
	Criando Formulário em Modo Estrutura 
	Construindo um Menu de Controle 
	Formulário de Inicialização 
	Macro para abrir Consulta 
	Convertendo um Arquivo em HTML 
	Página de Acesso a Dados 
	ASSISTENTE DO OFFICE 
	LISTA DE EXERCÍCIOS 


